WOIT GMITY

) Pluznica , ‘

WOj. kuiawgmvmmorsk\@ z ADZENIE Nr OA.0050.62.2021
Wajta Gminy Pluznica

z dnia 12 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Gminnych Punktéw Opieki Dziennej
w gminie Pluznica

Na podstawie art. 30. ust 1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.)
zarzqdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Gminnych Punktéw Opieki Dziennej w gminie
Phuznica stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

mgr Margéh Skosnieczba



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr OA.0050.62.2021
Wojta Gminy Pluznica
z dnia 12 sierpnia 2021 r.
Regulamin Organizacyjny

Gminnych Punktéw Opieki Dziennej
w gminie Pluznica

Na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. z pézniejszymi zmianami
Dz.U. z 2021 r., poz. 952 o opiece nad dziecmi do lat 3

Rozdzial 1. Informacje ogélne

§1

Regulamin Organizacyjny Gminnych Punktow Opieki Dziennej w gminie Pluznica, zwany
dalej regulaminem, okres$la:

RN B WD -

Definicje.

Organizacje opieki nad dzie¢mi.

Zasady funkcjonowania punktow.

Prawa dziecka.

Prawa i obowigzki rodzica.

Prawa i obowiazki dziennego opiekuna.

Prawa i obowiazki Realizatora.

Proces rekrutacji dzieci do objecia opieka dziennego opiekuna.
Postanowienia koncowe.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2.

rodzic — nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opiekuna prawnego dziecka

dziecku — nalezy przez to rozumieé dziecko w wieku od 20 tygodnia zycia do 3 roku
zycia, ktére ma zosta¢ objete opieka dziennego opiekuna.

dziennym opiekunie — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktdrej jest zatrudniona przez
wojta gminy Ptuznica w Gminnym Punkcie Opieki Dziennej w gminie Ptuznica.

Realizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Gmine¢ Ptuznica.

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o powierzenie dziecka pod opieke
dziennego opiekunka w Gminnym Punkcie Opieki Dzienne;j.

Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin Organizacyjny Gminnych
Punktéw Opieki Dziennej w gminie Ptuznica.

GPOD — Gminny Punkt Opieki Dziennej w gminie Pluznica



Rozdzial I1. Organizacja opieki nad dzieé¢mi
§3

1. Na terenie gminy Pluznica funkcjonujg dwa Gminne Punkty Opieki Dziennej w
Piachawach i Nowej Wsi Krélewskiej. Punkty sa w stanie zapewni¢ opieke dla 10 dzieci.

2. GPOD w Plachawach ma swojg siedzibe w budynku dawnej szkoly, adres Plgchawy 14,
87-214 Phluznica. GPOD w Nowej Wsi Krolewskiej ma swoja siedzibe w budynku szkolty w
Nowej Wsi Krélewskie;.

3. Dzienny opiekun sprawuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do piatku. Gminny Punkt
Opieki Dziennej w Plachawach czynny jest w godzinach 7:45-15:45 natomiast Gminny Punkt
Opieki Dziennej w Nowej Wsi Krolewskiej w godzinach 8:00-15:00.

4. Dzienny opiekun sprawuje¢ opieke nad dzieémi od ukornczenia 20 tygodnia zycia do lat 3.

5. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukoficzenia roku szkolnego, w ktérym
dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka
wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

6. W przypadku, gdy dziecko, ktére ukonczylo 3 rok zycia jest objete opiekg sprawowana
przez dziennego opiekuna, rodzice tego dziecka, sg zobowigzani do ztozenia podmiotowi
prowadzacemu opieke o$wiadczenia o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem
przedszkolnym.

7. Dzienny opiekun sprawuj¢ opieke nad maksymalnie pigciorgiem dzieci. Jezeli w grupie
znajduje si¢ dziecko ponizej 1 roku zycia, z niepelnosprawnoscia lub wymagajgce szczegélnej
opieki, opiekun dzienny moze sprawowa¢ opieke nad maksymalnie trojgiem dzieci.

8. Dzienny opickun przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi moze korzysta¢ z pomocy
wolontariuszy.

Rozdzial I11. Zasady funkcjonowania
§4

1. Prawo do odbioru dziecka maja tylko i wylgcznie osoby upowaznione przez rodzica
podczas podpisywania umowy o objecie opieka dziennego opiekuna.

2. Osoba upowazniona do odbioru dziecka z punktu, na pro$be dziennego opiekuna ma
obowiazek okazania si¢ dowodem osobistym.

3. Dziecko pozostaje pod opieka dziennego opiekuna do momentu odebrania przez rodzica
lub osobe do tego upowazniona.

4. Pod opieke dziennego opiekuna oddawane sg tylko i wylgcznie dzieci zdrowe, nie
wykazujgce zadnych objawow choroby.



5. Podczas sprawowania opieki przez dziennego opiekuna rodzice sa informowani o
wszelkich niepokojacych objawach chorobowych wystepujacych u dziecka.

6. W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego w punkcie objawow
chorobowych niezwlocznie zawiadamia si¢ rodzica.

7. Jezeli stan zdrowia wymaga natychmiastowej interwencji lekarza, dzienny opiekun ma
obowigzek udzieli¢ pierwszej pomocy oraz po wczesniejszym powiadomieniu rodzica, do
wezwania pogotowia ratunkowego.

8.W razie planowanej nicobecnosci dziecka, rodzic zobowigzany jest do poinformowania
dziennego opiekuna o tym fakcie.

9. Dziecko podczas pobytu w Gminnym Punkcie Opieki Dziennej otrzymuje cieply positek.
Cheé korzystania z ustugi nalezy zadeklarowaé u dziennego opiekuna po objgciu dziecka
opiekg. Ceny oraz szczegétowe informacje dostepne sg u dziennego opiekuna.

10. Maksymalna wysoko$¢ oplaty za wyzywienie dziecka u dziennego opiekuna okreslona
jest w Uchwale Nr XX/150/2020 Rady Gminy Ptuznica z dnia 7 wrzes$nia 2020 r.

1. Pozostale positki zapewnia rodzic zgodnie z indywidualnymi potrzebami zywieniowymi
dziecka.

12. Rodzic podpisuje umowe z Realizatorem, ktora okresla zobowigzania stron, dat¢ objecia
dziecka opieka, punkt w jakiej bedzie sprawowana opieka, zawiera deklaracje powierzenia
dziecka pod opieke dziennego opiekuna, liste 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka,
‘klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych, klauzule zgody dla oséb
z listy 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka.

§5
Wypowiedzenie umowy

1. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez ktérgkolwiek ze stron z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia, z tym, Ze za okres wypowiedzenia pobiera si¢ oplate
zgodnie z §7.

2. Oswiadczenie o wypowiedzeniu musi zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznoSci.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana przez ktorgkolwiek ze stron ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia jedynie na mocy porozumienia
stron, z tym Ze oplata za miesigc, w ktorym umowa zostata rozwigzana nie podlega
odpisom oraz zwrotom.



§6
Rozwigzanie umowy przez Realizatora

1. Realizator ma prawo do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku naruszenia przez rodzica dziecka
objetego opieka przez dziennego opiekuna obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

2. Realizator ma prawo do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci dziecka
przez okres dluzszy niz jeden miesigc w Gminnym Punkcie Opieki Dzienne;j.

3. Przed ztozeniem o$wiadczenia o rozwigzaniu umowy ze skutkiem natychmiastowym,
Realizator projektu ma prawo wezwac rodzica dziecka objetego opieka przez dziennego
opiekuna do zaprzestania naruszen, o ktérych mowa w ust. 1, wyznaczajgc mu do tego
odpowiedni termin, pod rygorem rozwigzania niniejszej umowy, w przypadku nie
zastosowania si¢ do powyzszego wezwania.

4. Os$wiadczenie o rozwigzaniu umowy musi zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7
Oplaty za Swiadczenie uslugi dziennego opiekuna

1. Rodzic ponosi stalg miesieczng optate za pobyt dziecka w Gminnym Punkcie Opieki
Dziennej w wysokosci 450,00 zt.

2. Oplata ta zostala okreslona na podstawie Uchwaty Nr XX/149/2020 Rady Gminy Pluznica
z dnia 7 wrzesnia 2020 r. w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za pobyt dziecka u dziennego
opiekuna.

3. W przypadku absencji chorobowej opiekuna dziennego (powyzej 5 dni roboczych) oplata
wskazana w ust. 1 zostanie proporcjonalnie zmniejszona za dni nieobecnosci opiekuna w
Gminnym Punkcie Opieki Dziennej.

4. Oplata, o ktérej mowa w ust. 1 jest jednakowa w kazdym miesigcu, niezaleznie od przerwy
Swigtecznej, dni ustawowo wolnych od pracy oraz ,,dtugich weekendow”, z zastrzezeniem
ust. 12

5. Optata nie podlega odpisom oraz zwrotom w przypadku rezygnacji przez rodzica z ustug
$wiadczonych przez dziennego opiekuna z przyczyn lezacych po stronie rodzica.

6. Przy zapisie dziecka do Gminnego Punktu Opieki Dziennej w trakcie trwania miesigca
oplata bedzie naliczona proporcjonalnie do dni kalendarzowych pozostatych do kofica
miesigc, a w przypadku wypowiedzenia umowy proporcjonalnie do zakonczenia okresu
wypowiedzenia.



7. Skreslenie dziecka z listy 0s6b uczgszczajgcych do Punktu nie zwalnia rodzica z
obowigzku uregulowania naleznej zaleglosci w optacie za wyzywienie i/lub pobyt.

8. Rodzic dziecka zobowigzany jest do uiszczenia oplaty, o ktorej mowa w ust. 1., z géry, do
10 dnia kazdego miesigca na rachunek bankowy Realizatora o numerze 36 9484 1033 2305
0321 5218 0001, a w przypadku pierwszego miesigca objecia opiekg — do 15 dni od dnia
podpisania umowy.

9. Za termin zaplaty uznaje si¢ dzien zaksiggowania wplaty na wskazanym rachunku
bankowym Realizatora.

10. W przypadku nieterminowego uregulowania platnosci przez rodzica, Realizatorowi
przystuguja odsetki ustawowe za kazdy dzieh opdznienia w platnosci.

11. W przypadku zalegania z platno$ciami za korzystanie z ustug $wiadczonych przez
dziennego opiekuna, za cho¢by jeden miesigc, Realizatorowi przystuguje prawo do:

1) wstrzymania §wiadczenia ustug opiekuficzych na rzecz wskazanego dziecka, do
czasu uregulowania przez rodzica nalezno$ci wraz z ustawowymi odsetkami,

2) rozwigzania niniejszej umowy bez koniecznosci zachowania okresu
wypowiedzenia.

12. Opfata, o ktérej mowa w ust. 1 moze podlega¢ odpisom oraz zwrotom w przypadku braku
mozliwosci sprawowania opieki przez dziennego opiekuna z przyczyn niezaleznych od
Realizatora, ani dziennego opiekuna, z tym ze decyzje o odpisie lub zwrocie podejmuje Wojt
Gminy Ptuznica.

§8

1. W razie absencji chorobowej lub nicobecnosci dziennego opiekuna, kiedy nie zostanie
zapewniona opieka zastgpcza przez Realizatora, rodzic ma prawo zlozy¢é wniosek o objecie
dziecka opieka w innym Punkcie opieki dziennej, o ile punkt ten jest czynny i znajduja si¢ w
nim wolne miejsca.

2. W przypadku gdy w drugim punkcie opieki jest ograniczona liczba miejsc, liczy sie
kolejnos¢ ztozenia wniosku o objecie opiekg w czasie nieobecnosci Opiekuna dziennego,
ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Wniosek o objecie dziecka opieka na czas absencji chorobowej lub nieobecnosci
Dziennego opiekuna nalezy sktada¢ osobiscie do Urzedu Gminy w Pluznicy, Pluznica 60, 87-
214 Ptuznica lub droga mailowa, przesylajac skan na adres: sekretariart@pluznica.pl.

Rozdzial IV. Prawa dziecka
§9
1. Dziecko ma prawo do:

1. réwnego traktowania, opieki i ochrony,



poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wlasnosci,

nietykalnosci fizycznej,

aktywnego ksztaltowania kontaktéw spotecznych

rozwoju

doswiadczenia konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego wzgledami
bezpieczenstwa wlasnego i innych.

Sk Wb

Rozdzial V. Prawa i obowiazki rodzica
§10
1. Rodzic dziecka zobowigzany jest do: .

1) przedstawienia Realizatorowi listy oséb upowaznionych do odbioru dziecka od dziennego
opiekuna — na wzorze przekazanym przez Realizatora. Lista 0s6b przekazywana jest rowniez
do dokumentacji dziennego opickuna

2) poinformowania Realizatora pisemnie, o chorobach, uczuleniach, przyjmowanych lekach
etc., ktére moga mie¢ znaczenie dla zdrowia i bezpieczenstwa dziecka

3) informowania dziennego opiekuna z przynajmniej jednodniowym wyprzedzeniem o kazdej
planowanej nieobecnosci dziecka u dziennego opiekuna, a w przypadku choroby w pierwszym
dniu nieobecnosci dziecka u dziennego opiekuna

4) zapewnieniu wyprawki dla dziecka i dostarczenia jej do dziennego opiekuna przed
rozpoczeciem sprawowanej opieki — najpdzniej w pierwszym dniu sprawowania opieki oraz
biezacego uzupelniania skladu wyprawki. Sklad wyprawki zostanie ustalony przez
rodzica/opiekuna prawnego z opiekunem dziennym najp6zniej w pierwszym dniu swiadczenia
ushug.

5) dostarczeniu materialow niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ edukacyjnych, o ktérych
zostanie poinformowany przez dziennego opiekuna

6) przyprowadzania do Gminnego Punktu Opieki Dziennej dziecka wylacznie zdrowego. W
razie ewidentnej niedyspozycji dziecka, dzienny opiekun moze odméwié przyjecia dziecka w
danym dniu. W przypadkach watpliwych dzienny opiekun moze prosi¢ o okazanie
zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego stan zdrowia dziecka.

7) niezwlocznego informowania o zachorowaniu dziecka na chorobe, ktérg moze ono zarazié
inne dzieci.

8) zapewnienia dziecku calodziennego wyzywienia.

9) dokladnego zapoznania si¢ z Regulamin Organizacyjny Gminnych Punktéw Opieki
Dziennej w gminie Pluznica

10) aktualizowania informacji dotyczacych dziecka objgtego opiekg dziennego opiekuna

2. Rodzic ma prawo do:



1) uzyskiwania informacji na temat dziecka
2) uzyskiwania porad i wskazéwek od dziennego opiekuna

Rozdzial V1. Prawa i obowigzki dziennego opiekuna
§11
1. Do zadan dziennego opiekuna nalezy w szczegolnosci:
1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

2) zagwarantowanie dziecku wlasciwej opieki pielggnacyjnej oraz edukacyjnej, z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;

3) prowadzenie zaj¢¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwdj
psychomotoryczny dziecka, wlasciwych do wieku dziecka.

4) wspoélpraca z rodzicami, stalego kontaktu w sprawie rozwoju i stanu zdrowia dzieci.
5) dbania o czystos$¢ przestrzeni oraz urzadzen sanitarnych.

2. Odpowiedzialnos¢ za szkody mogace powstaé w zwigzku ze sprawowaniem przez niego
opieki nad dzieckiem ponosi dzienny opiekun.

3. Dzienny opiekun prowadzacy zajecia z dzie¢mi, nad ktérymi sprawuje opieke,
wspOtpracuje z rodzicami tych dzieci, w szczegdlnosci przez prowadzenie konsultacji i

udzielanie porad rodzicom w zakresie pracy z dzie¢mi.

4. Realizator obejmuje dziennego opiekuna ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej
(OC) w okresie swiadczenia ustug opiekuniczych.

5. Dzienny opiekun ma obowigzek wspétpracy z Realizatorem w celu realizacji powierzonych
zadan.

6. Dzienny opiekun ma obowigzek informowaé Realizatora o wszelkich naruszeniach
niniejszego regulaminu, planowanych urlopach lub zwolnieniach zdrowotnych.

Rozdzial VII. Prawa i obowigzki Realizatora
§12
1. W ramach niniejszego Regulaminu, Realizator zobowigzuje si¢ do:
1) organizowania pracy dziennych opiekunow

2) koordynowania i nadzorowania pracy dziennych opiekunéw oraz monitorowania w zakresie
swiadczonych przez nich ustug opiekusniczych



3) organizowania ewentualnych, w zaleznoSci od mozliwosci Realizatora, zastepstw w
sprawowaniu opieki

4) rozstrzyganiu spor6w pomiedzy rodzicem/opiekunem prawnym, a dziennym opiekunem
w zakresie sposobu sprawowania opieki

2. Realizator nie jest zobowigzany do zapewnienia opieki nad dzieckiem w sytuacji gdy Punkt
Opieki Dziennej jest zamkniety z powodu nieobecnosci dziennego opiekuna.

3. Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu, ktére s3 dokonywane w sposéb
wlasciwy do jego nadania.

Rozdzial IX. Postanowienia koncowe
§15

1. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajag aneksu w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznoSci.

2. Obowigzki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig platnosci nie moga .byé
w zadnym przypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

3. Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy strony bedg sie staraly rozwigzywaé
polubownie, a w przypadku niemoznosci polubownego zakonczenia sporu, spory
rozstrzygat bedzie sad wlasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Realizatora.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowsa, a dotyczacych jej przedmiotu, maja
zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego i ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o
opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

5. Integralna czeécig regulaminu sg:

Zalgcznik Nr 1:Wniosek o objecie dziecka opieka na czas absencji chorobowej lub
nieobecnosci dziennego opiekuna.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
Gminnych Punktéw Opieki Dziennej
na terenie gminy Phuznica

(Miejscowosé¢, data)

(Numer umowy)

Whiosek o objecie dziecka opieka podczas absencji chorobowej opiekuna dziennego

Zwracam si¢ z prosbg 0 objecie mojego dZIECKa ......vvvveiiiiiiiii i

opiekg dziennego OpIekuNA ... ... i s
(imig i nazwisko dziennego opiekuna, ktéry na czas absencji chorobowej
opiekuna bedzie sprawowal opiekg)
w Gminnym Punkcie Opieki DZI€Nnej W .......c.ooeviiieiiiiiiiiieei i iiencreeiecenenene na czas
 (miejscowos$¢ w jakiej bedzie sprawowana opieka)
absencji chorobowe] opiekuna dziennego w Gminnym Punkcie Opieki Dziennej, do ktérego

.......................................................................................................................................................
..................................................................................................................

(prosze wpisaé powdd zlozenia wniosku)

...................................................

(podpis rodzica)



