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WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 10 sierpnia 2022 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy w Pluznicy

Na podstawie § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialdw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz.246), oraz na podstawie § 38 wust.3i 4
instrukcji archiwalnej stanowiacej zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j
znajdujacej si¢ w Archiwum Zaktadowym Urzedu Gminy w Phuznicy w sktadzie:
9 ¢

1. Zielinska Karolina — Podinspektor ds. Obstugi Klienta w Punkcie Obstugi Klienta,
Archiwista - przewodniczacy komisji,

2. Szczepanik Magdalena - Kierownik Referatu Organizacyjno - Administracyjnego -
czlonek komisji,

3. Mazur Anna - Kierownik Referatu Podatkowo - Finansowego - cztonek komisji

4, Lydzinski Emil - Kierownik Referatu Gospodarki Wodno - Sciekowej i Uslug
Komunalnych - cztonek komisji,

5. Bartosik Marlena — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - cztonek komisji,

6. Wisniewska Elzbieta - Kierownik Referatu Inicjatyw Spotecznych i Promocji.

§ 2. Do zadan Komisji, o ktérej mowa w § 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) zaopiniowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania
sporzadzonego przez archiwiste, wzglednie wydluzenie czasu przechowywania dokumentacji
niearchiwalne;j,

2) sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie ,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlega¢ brakowaniu, osobno
dla dokumentacji oznaczonej symbolami B,

4) po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
dokumentacje zakwalifikowang na makulature doprowadzi¢ do stanu uniemozliwiajgcego
odtworzenie jej tresci i przekazac do zbiornicy surowcow wtdrnych.

§ 3. 1.Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem
przepisow ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Komisja konczy prace w chwili zniszczenia dokumentacji.



§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




