ZARZADZENIE Nr 0OA.0050.56.2021
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 20 lipca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o
schematach podatkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2020 1. poz. 713) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1325) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Z uwagi na wejScie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23
pazdziernika 2017 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2193) wprowadzajacej do ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 z pdzn. zm.)
nowy rozdzial 1la (art. 86a — 860) w Gminie Pluznica (zwanej dalej: Gming)
wprowadza si¢ wewngtrzng procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej:
Procedurg MDR).

2. Szczegbtowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktorych dotyczy zarzadzenie,
zawiera zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

1. Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy oraz Kierownikdw
referatow Urzgdu Gminy zobowigzuje si¢ do::

a)  poinformowania podleglych pracownikow o wejsciu w zycie Procedury MDR,

b)  zapoznania pracownikow z Procedurg MDR oraz jej zatacznikami,



¢)  kontroli przestrzegania przez pracownikoéw wytycznych zawartych w Procedurze
MDR oraz jej zatacznikach.

2. Pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikéw oraz pracownikéw
referatbw Urzedu Gminy oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a — 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325
z pézn. zm.).

§3

Celem przygotowania Gminy do przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych sporzadzona zostala ,,Wewnetrzna
procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych” zawarta w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom i pracownikom
jednostek organizacyjnych Gminy oraz Urzgdu Gminy Pluznica.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Uzasadnienie

Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23 pazdziernika 2017
roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych, ustawy Ordynacja podatkowa oraz niektoérych innych ustaw
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2193), wprowadzajacej do ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325) nowy rozdziat 11a (art. 86a — 860) ,,Informacja o
schematach podatkowych”, zaistniala konieczno$é¢ wprowadzenia wewnetrznej procedury
w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o

schematach podatkowych.






Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Pluznica Nr OA.0050.56.2021
z dnia 20 lipca 2021 r.

Lista jednostek organizacyjnych Gminy Pluznica objetych
procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

L.p. Nazwa jednostki
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Pluznicy

2. | Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pluznicy
Urzad Gminy Pluznica

pa

WOJT &1

mgr MarcirySkonieczka






Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Pluznica nr OA.0050.56.2021
z dnia 20 lipca 2021 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogélne

1. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dale;j:
Procedurg MDR) wraz z zalagcznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow
okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(fj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) przez pracownikéw Urzedu Gminy Phuznica
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Pluznica (zwanych dalej tgcznie:
Pracownikami).

2. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikow zasady w zakresie:

a)

b)

©)
d)

€)
f)

okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

srodkéw stosowanych w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

okreslenia zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

okreslenia zasad upowszechniania wsrod Pracownikéw wiedzy z zakresu
schematow podatkowych,

okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikdéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,
okreslenia zasad kontroli wewn¢trzne] przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

a)

b)

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1325 ze zm.), zwana dalej: OrdU;

objasnienia podatkowe Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 roku —
Informacje o schematach podatkowych (MDR)
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4. W ramach Procedury MDR powotany jest Zespol merytoryczny, zajmujacy sie
weryfikacja realizowanych przez Pracownikéw czynno$ci/dziatan/uzgodnien,
wsparciem Pracownikow w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz
kontrolg realizacji Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Sktad Zespotu
MDR okresla Zatacznik nr 10 do Procedury MDR.

§2
Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkow:
e Spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng cech¢ rozpoznawcza,
e posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza,
* posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.
2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
e czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze soba czynnosci,
e czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub

b) ktére majg lub mogg mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

3. Szczegdtowe zasady kwalifikacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych
spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczeg6lnosci zdefiniowanie
kryterium gtownej korzysci, ogblnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych)
zawarte sg w Instrukeji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej:
Instrukcja). Instrukcja stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury MDR.

4. Integralng czescig Procedury MDR s3:

a) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie stanowig schematu
podatkowego (zwana dalej: Lista MDR). Lista MDR stanowi Zaltacznik nr 2 do
Procedury MDR. Czynnosci/dzialania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie
podlegaja obowigzkom weryfikacyjno-zgloszeniowym okreslonym w Procedurze
MDR,

b) opracowana lista czynno$ci/dzialan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej
analizy pod katem spelnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowiaca
zatgcznik nr 3 do Procedury MDR (zwana dalej Lista Weryfikacyjng).

5. Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegajg okresowej weryfikacji (raz na p6t
roku) poprzez ich uzupetnienie o nie uj¢te uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia
lub usuniecie juz ujetych, w oparciu o ksztaltujace si¢ linie interpretacyjne i
orzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny i praktyke.
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10.

11.

12.

13.

14.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespot
MDR. O dokonanej weryfikacji Zespét MDR pisemnie informuje Pracownikow.

Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktore nie sg ujete na Liscie
MDR lub s3 ujete na Liscie Weryfikacyjnej sg zobowigzani do przeprowadzania
wstepnej weryfikacji, czy dokonywane czynnosci/dzialania/uzgodnienia mogg
stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcjag. W ramach wstepnej weryfikacji
nalezy okresli¢, czy dana czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w ramach wstepne] weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelnia¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokotl weryfikacji MDR
(zwany dalej: Protokotem). Protokdt stanowi zalgcznik nr 4 do Procedury MDR.
Protokdét przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez
Kierownika referatu whasciwego dla Pracownika dokujgcego weryfikacji.

Kierownik referatu po ocenie przekazanego mu Protokolu podejmuje decyzje, czy
zglaszana przez Pracownika czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie
warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonujg samodzielnej oceny,
czy weryfikowana czynnos$¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Kierownik Referatu lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku
przekazuje Zespotowi MDR o$wiadczenie o wystapieniu schematu podatkowego w
danym miesigcu, w terminie do dnia 5-tego nast¢pnego miesigca. Wzor oswiadczenia
stanowi Zatacznik nr 7 do Procedury MDR. Wraz z oswiadczeniem Zespotowi MDR
przekazywany jest/sa Protokol(y) za okres objety oswiadczeniem.

Zespot MDR na podstawie otrzymanego oswiadczenia oraz Protokotu(6w) moze
dokona¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika referatu
lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
czynnosci/dziatan/uzgodnien. W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespot
MDR moze przeprowadza¢ rozmowy z Pracownikami lub Kierownikiem referatu oraz
wymagac przedstawienia wszelkich dokumentow jakie uzna za niezbedne do
przeprowadzenia analizy.

Czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z o§wiadczeniem Kierownika referatu
lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowe;j
weryfikacji Zespotu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega
wpisaniu na Liste MDR w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktdre zgodnie z oswiadczeniem Kierownika referatu
lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowe;j
weryfikacji Zespolu MDR zostang uznane za schemat podatkowy podlegajg
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z
wytycznymi §4 Procedury MDR.



15. W przypadku czynnos$ci/dzialan/uzgodnien, ktére dotyczg podatku dochodowego od
osob fizycznych, jesli po weryfikacji Kierownikow poszczegélnych jednostek
budzetowych Gminy Pluznica zostang uznane za schemat podatkowy podlegaja
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), przez
Kierownikéw poszczegdlnych jednostek budzetowych Gminy Pluznica. Wytyczne §4 i
§5 Procedury MDR dotycza w tym przypadku Kierownikéw poszczegdlnych
jednostek budzetowych Gminy Pluznica zamiast Zespotu MDR.

§3

Wspolpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspdtpracy Pracownikow z zewnetrznymi doradcami (w szczeg6lnosci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji finansowej), w ramach, ktorej omawiane/opiniowane/przedstawiane/
analizowane/wdrazane sg uzgodnienia moggce spetnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR, wymagane jest kazdorazowe wystgpienie z zapytaniem o
stwierdzenie przez zewnetrznego doradcg, czy realizowane przez niego czynnosci nie
sg schematem podatkowym. Wzoér zapytania stanowi zalgcznik nr 5 do Procedury
MDR.

2. Otrzymana przez Pracownika odpowiedz jest niezwlocznie przekazywana za
posrednictwem Kierownika referatu lub przez Pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR, ktory koordynuje dalsze dziatania
zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustepach ponize;.

3. W przypadku nieotrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewngtrznego w terminie
21 dni od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje
Zespot MDR, na zasadach wskazanych w ust. 2 powyze;j.

4. W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na
zapytanie, o ktérym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze
realizowane czynnosci sg schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP
schematu podatkowego, nalezy przestaé doradcy zewnetrznemu oswiadczenie o
zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz zobowigzaniem do przekazania numeru
NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewngtrznego powinna
zawiera¢ (i) informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalaczonym
potwierdzeniem nadania numeru lub (ii) pisemng informacj¢ z danymi dotyczgcymi
schematu podatkowego (w szczegolnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP.

5. Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe] stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi by¢
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania Gminy Pluznica.

6. Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust.
1 lub o$wiadczenie, o ktorym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zawierajgca numer
NSP schematu podatkowego lub pisemng informacj¢ z danymi dotyczacymi schematu
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10.

podatkowego (w szczegolnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy
nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie
z wytycznymi §5 Procedury MDR.

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa §3
ust.1 Procedury MDR stwierdzajgca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sg
schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §5
Procedury MDR.

Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 51 6
Procedury ¥ MDR, wymaga dokonania samodzielnej  weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce
zewnetrznego uzgodnienia spetniajg warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7-14
Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 ust. 8
Procedury MDR, ze czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego spelniaja
warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia
zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikoéw spotkan z doradcami zewngtrznymi,
zarowno w siedzibie Urzedu Gminy Pluznica / Jednostki organizacyjnej, jak i w innym
miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel i przebieg
spotkania oraz dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana za
posrednictwem  Kierownika referatu lub Pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR wraz ze skladanym os$wiadczeniu, o
ktérym mowa w §2 ust. 11 Procedury MDR.

§4

Z.gloszenia nowych schematéow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji

Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14
lub §3 ust. 8 Procedury MDR nalezy dokona¢ jego zgloszenia do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego
cztonka Zespotu MDR posiadajacego petnomocnictwo do dokonywania zgloszen w
imieniu Gminy Pluznica oraz dysponujgcego elektronicznym  podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES).

Zgtoszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdézniej w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

—w zaleznoSci, ktére z powyzszych zdarzen nastapilo wcezesniej.
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10.

11.

12.

13.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumie¢, w szczegolnosci:

a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce
zewnetrznego,

b) zawarcie umowy z doradca zewngtrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym,

c) zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytulu przekazania informacji
0 uzgodnieniu bgdacego schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradcg¢ zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacego
schematem podatkowym, w szczegdlnos$ci przez przedstawianie jego zalozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumied,
w szczegollnosci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylgcznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal
internetowy pod adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System
zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer
bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System
zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO).
Date zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym
MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, za§ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego
schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje
we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W  przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycj¢ we wpisie dotyczgcym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzgdu, w drodze postanowienia, numeru NSP
nadanego zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w
6



Rejestrze  MDR odpowiednia pozycje dotyczacg przedmiotowego schematu
podatkowego wraz z adnotacja UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

§5

Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnos$ci, ktére sa elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonac
odpowiedniego zgloszenia za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

Zgloszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.l1 dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-3. Formularz pobierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.
Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny)
majgcy zastosowanie w przypadku podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat
podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby umocowane do reprezentowania
Gminy Ptuznica.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3, nalezy podaé
w szczegdlnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub
wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana.

W przypadku nieposiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegolnosci z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR,
sktadane zgtoszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ réwniez dane dotyczace schematu
podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego
schematu podatkowego (analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-

1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewngtrznego
potwierdzeniu nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy
zmodyfikowac te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu
zgltoszonych stosowanych w Gminy Pluznica schematéw podatkowych (zwanym
dalej: Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢
numer bedgcy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez
System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przeslaniu zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego. Wzor Zestawienia MDR stanowi zalacznik nr 9 do Procedury
MDR.



Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobra¢ UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé w
Zestawieniu MDR, za§ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynno$ci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespét MDR czynno$ci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2
ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane
jako schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji w
Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowigzku zgloszenia
schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzdr Rejestru MDR
stanowi zatgcznik nr 8 do Procedury MDR.

Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespét MDR oraz dokonuje wymaganych
uzupelien wraz z przebiegiem poszczeg6lnych etapdw procesu zglaszania schematu
podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty
zarejestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zesp6t MDR
przekazanego przez Kierownika referatu lub Pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na
moment otrzymania odpowiedzi od zewngtrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1
Procedury MDR.

Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony cztonek Zespotu MDR dokonuje wpisu w
Rejestrze  MDR  wskazujac  jako ,Date wprowadzenia do rejestru” date
przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem
ponizej oraz sktada podpis opatrzony pieczatka stuzbowsg. ,,Numer weryfikacji” jest
réwniez uzupetiany w odpowiednim polu Protokotu.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujgcy schemat:
MDR XX.XX.XXXX_y
gdzie:

— X oznaczaja dat¢ w formacie dzien/miesiagc/rok,
— y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Kierownika referatu lub Pracownikow zatrudnionych na
samodzielnym stanowisku odpowiedzi od doradcy zewngtrznego wyznaczony czlonek
Zespotu MDR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,Date
wprowadzenia do rejestru” dat¢ otrzymania odpowiedzi, nadaje ,,Numer odpowiedzi”
zgodnie ze schematem wskazanym w §6 ust. 4 Procedury MDR oraz sktada podpis



opatrzony pieczatka stuzbows. ,,Numer odpowiedzi” jest rowniez fizycznie nanoszony
na odpowiedz otrzymana od doradcy zewnetrznego.

6. W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewngtrznego na
skierowane od niego zapytanie, czlonek zespotu MDR po przeprowadzaniu
weryfikacji, o ktorej mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §6 ust. 1- 4 Procedury MDR.

Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze / folderze w
systemie informatycznym Gminy Pluznica. Poza Rejestrem MDR w segregatorze / folderze
zakladana jest oddzielna zaktadka / podfolder (zwany dalej: Folderem) dla kazdej
czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR. Nazwa Folderu odpowiada
nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi, o ktorym mowa w §6 ust. 4 i 5
Procedury MDR.

7. W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynno$ci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR (w szczegdlnosci Protokot, UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

1. Zespot MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegblnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika referatu
lub Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
czynnosci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji
Listy MDR oraz w zakresie zglaszania iewidencji zidentyfikowanych schematow
podatkowych.

2. Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespotu MDR wsparcia
merytorycznego w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢
skierowane w formie elektronicznej na adres: sekretariat@pluznica.pl.

3. Kazdy Pracownik jest uprawniony do zgltaszania swoich uwag, wnioskow, pomystéw
shuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres:
sekretariat@pluznica.pl.

4. Zespot MDR przeprowadza biezaca weryfikacj¢ interpretacji prawa podatkowego,
orzeczen sgdow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo
Finansoéw zakresie identyfikowania schematow podatkowych oraz zwigzanych z nimi
obowigzkow.

5. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedurg MDR wraz z
Zalgcznikami oraz podpisania oswiadczenia o zapoznaniu.



Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespét MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi
uzyskane na podstawie §7 ust. 4 i 5 Procedury MDR.

O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy
Pracownicy poprzez wiadomos¢ e-mail.

wWOJT GMINY

mgr Marcin ieczka
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Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematéw podatkowych (MDR)
Stan prawny na 01.05.2021r.

W Instrukeji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sa podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gming Pluznica (zwang dalej: Gming) oraz jego jednostki organizacyjne
dziatan/czynno$¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325, zwana dalej: OrdU) oraz
Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowiagzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematow podatkowych:

1) Schemat podatkowy,
2) Schemat podatkowy standaryzowany,
3) Schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dzialak/czynnosci/uzgodnieri realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
Ryzyko wystgpienia pozostatych dwoch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania
Podatnika jako jednostki samorzqdu terytorialnego. Nie mniej jednak na koncu Instrukcji
MDR wskazano kryteria wyrozniajgce pozostate dwie grupy schematow.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrézniajgce

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére:

1) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawczg lub
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynnos¢ lub zespot powiqzanych ze sobq czynnosci, w tym czynnosé planowang lub zespot
czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majq lub
mogq mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiqzku podatkowego.

Z kolei pojecie ,,czynnos$¢” oznacza zarowno czynno$¢ faktyczng, czynnos¢ prawna, jak i
wszelkie inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, Ze uzgodnieniem moze by¢
kazde dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.). Okolicznoscig przesadzajaca, czy dzialanie podatnika
zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale
spetnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dzialanie
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podatnika, ktére spelnia ustawowa definicje .uzgodnienia”, lecz nie bedzie spetialo/
posiadato ustawowych kryteridw/cech. nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gldwnej korzysci oraz posiada og6lng ceche rozpoznawcza,
albo
2) posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza,
albo
3) posiada inng szczegdlna ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spelniato kryterium gléwnej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadato wskazang w OrdP szczegdlng (inng) ceche rozpoznawcza.

WAZNE — W odniesieniu do dziatan/czynno$ci/uzgodniefi realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj.

schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ lacznym spetnieniem obu
warunkow:

e spelnienie kryterium gtownej korzysci,
e posiadanie ogodlnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktére posiadaja szczegdlng ceche rozpoznawcza lub inng szczeg6lng ceche
rozpoznawcza w praktyce nie zdarzajg si¢ lub mogg zdarzy¢ sie niezwykle rzadko
w dziataniach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysci
Kryterium gtéwnej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

1) gtéwnym lub jednym z gtéwnych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiggnaé korzys¢ w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia), oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okoliczno$ci oraz faktéw, ze podatnik
dzialajacy rozsadnie 1 kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz
osiggniecie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybraé inny sposob
postepowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzys¢ podatkowa, ktorg Podatnik spodziewa si¢ osiggna¢é w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

c) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,

e) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

2
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f) zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku,
g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsunig¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia i
przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzy$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza ctem), a
zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od 0séb
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od 0séb prawnych — CIT), podatek od towaréw i ustug
- VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegélnej uwadze i analizie pod katem spelniania ustawowych
przestanek uznania za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie
dzialania/czynnosci/uzgodnienia, ktore sg:

a) podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do
odliczenia / zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,

c) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Jesli osiggnigcie przez Podatnika korzys$ci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dzialania/czynno$ci/uzgodnienia, wowczas kryterium gléwnej
korzysci nie jest spelnione.

3. Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gtownej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogolng ceche rozpoznawczg. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktoéry podlega obowigzkowi raportowania.

Ogoblna cecha rozpoznawcza to wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
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promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci wobec 0s6b
trzecich, w szczego6lnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organdéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;
promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktoérego wysokos¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajgcego;

podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gldwnej dziatalnosci takiej spolki i wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrédia dochodéw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkdéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczgcych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziataf,
ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadzg do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo
maja inne podobne cechy.

Przyklad — Analogicznie do przykladu z siecia wodno-kanalizacyjnej powyzej. Powiat
postanawia wydzierzawi¢ odptatnie budynek w celu uzyskania mozliwo$ci odliczenia
podatku VAT naliczonego. Spétka nie ma jednak $rodkéw na zaplacenie czynszu, w
zwigzku z czym Powiat przekazuje odpowiednie srodki spotce w_formie aportu w zamian
za objecie udzialéw, ktore nastgpnie wracajag do Powiatu w postaci czynszu dzierzawnego.

W

takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie posiada ogdlng ceche

rozpoznawczg, o ktérej mowa w pkt. g)

Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradca podatkowym zostal opracowany
indywidualny prewspotczynnik VAT dla poszczegdlnych jednostek Powiatu, w wyniku
czego mozliwe jest zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za
ustalenie i wdrozenie indywidualnego prewspdiczynnika doradca podatkowy otrzymat
wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Powiat, w zwigzku
z dokonanymi korektami z uwagi na zmiane prewspoOlczynnika. W takim przypadku
uzgodnienie posiada ogdlng cechg rozpoznawcza, o ktdrej mowa w pkt b).

Szczegolna uwage nalezy zwracaé w przypadku:

1. naste¢pujacych dzialan:

dokonywani wktadow niepieni¢znych (aporty)
dokonywanie podzialéw, polaczen, przeksztatcen
dokonywanie wydzielenia majatku

dokonywanie przeniesienia sktadnikow majatku
likwidacja
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= wymiana udziatow
2. nastepujacych zdarzen/transakcji
= czynnosci o charakterze bezptatnym
» wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT)
» zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza
= zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)
Powyzsze przykladowe dzialania/zdarzenia/transakcje nie sa automatycznie uznawane za

schemat podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowia
najczesciej jeden z jego elementow.

4. Wspélpraca z profesjonalnymi doradcami zewng¢trznymi

Szczegdlng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspodtpracy z doradcami zewngtrznymi,
w szczeg6lnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczgsciej beda pehlnity role
promotorow, bowiem zawodowo zajmujg si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem
rozwigzan prawno-podatkowych, ktére mogac speliaé kryteria uznania ich za schematy
podatkowe (szczegoly w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania
schematow podatkowych).

WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradca zewnetrznym, ktéry pei role
promotora, obowigzek okreSlenia, czy dane uzgodnienie jest schematem
podatkowym nalezy do tego doradcy. Doradca powinien co do zasady poinformowac o
takim fakcie Podatnika i dokona¢ wszystkich obowigzkow zwigzanych z raportowaniem
schematu podatkowego.

Zasady wspoltpracy z doradcami zewngtrznymi uregulowane sa w §3 Procedury MDR.

Podatnik w okreslnych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, rowniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradcg zewngtrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdci¢ uwage na
czynnos$ci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie sa
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sa wykonywane/$wiadczone
przez doradce zewngtrznego. Sa to:

a) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacjii zeznan podatkowych,

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

¢) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

€) e) opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktérych
doradca informuje klienta o  konsekwencjach  podatkowych oraz ryzykach
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wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz
dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszie i
zamkniete),

f) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi
przepisami i praktyka podatkowa,

g) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych,

h) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

1) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

j) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sgdami
administracyjnymi, sagdami powszechnymi oraz przed SN,

k) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynno$ci/dzialan/ustug $wiadczonych przed doradcow
zewngtrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegélnosci nalezy uwazaé na
dzialania/ustlugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace elementy rekomendacji
co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych wariantéw
postepowania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposéb postepowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowej).

5. Szczegélne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogdlne cechy rozpoznawcze (tj. szczegdlne oraz inne szczegdlne
cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich wystapienia
jest znikome w odniesieniu do dziatan podejmowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktorego stwierdzono wystgpienie szczegolnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamictaé, ze nie jest wymagane aby rowniez wystapila korzysé
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegdlna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:

a) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:
= odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,
= odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkows, okreslonych na podstawie
przepisdw o podatku dochodowym od 0sob fizycznych oraz przepiséw o podatku
dochodowym od 0séb prawnych,
b) w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub WNiP dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,
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c)

d)

4

ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwodjnego

opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow 1 okreslone przez dwa

panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celéw podatkowych roézni si¢ co najmniej o

25%,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wilasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,

ktore:

= nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzone] dziatalnosci gospodarczej,

= s zarejestrowane, zarzgdzane, znajdujg si¢, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie
lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich oso6b
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych.

6. Inne szczegélne cechy rozpoznawcze

przypadku innej szczegoélnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku

szczegllne] cechy rozpoznawcze] nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczeg6lna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o
rachunkowo$ci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,

ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyplat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
maja zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajgce lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,

réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w
panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajagcego w zwigzku z
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wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000
000 zt.

7. Rola Podatnika w zakresie powstawania schematow podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwoch rolach

=  Promotora,
=  Korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotéw bedgcych promotorem nie jest jednak
zamkniety i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem, ktory:

a) opracowuje uzgodnienie,

b) oferuje uzgodnienie,

¢) udostepnia opracowane uzgodnienie,
d) wdraza opracowane uzgodnienie,

e) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Podatnik mdglby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu i
oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczeg6lno$é za
wynagrodzeniem, ktérego wysokos¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik moégtby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwigzanie spelniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy
oraz udostepnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spdétce komunalnej (spotka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roli korzystajacego).

Korzystajacy
Korzystajacym jest podmiot:

a. ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,

b. u ktérej uzgodnienie jest wdrazane,

c. ktdry jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

d. ktéry dokonat czynnosci shuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajagcym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktory dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w
tym przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spelniajace
kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie petnit rol¢ korzystajacego.
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W zaleznos$ci od pelnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rézne sa obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem
podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sa przedstawione w niniejszej Procedurze
MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu
schematéw podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich
wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez konieczno$ci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegolnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych
czynno$ci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:

a) spetniaé kryterium gtownej korzysci oraz posiada¢ ogdlng ceche rozpoznawczg lub
b) posiadaé szczeg6lng ceche rozpoznawczg albo
¢) posiadac¢ inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienstwo jego
wystapienia w przypadku Podatnika jest duze.

Schemat podatkowy transgraniczny
Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:

a) kryterium transgraniczne i kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z
ogolnych cech rozpoznawczych lub,

b) kryterium transgraniczne oraz posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz
jednego panstwa czlonkowskiego UE lub panstwa czlonkowskiego UE i panstwa trzeciego
oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wiecej niz jednego panstwa,

¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czgs$¢ albo catos$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,
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d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa, nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa.

Prawdopodobienstwo wystapienia schematu transgranicznego w przypadku Podatnika
jest znikome.

10
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Lista
czynnosSci/dzialan/uzgodnien,

realizowanych cyklicznie przez pracownikow Gminy Pluznica,
ktore nie stanowig schematu podatkowego

Rodzaj czynnoSci/dzialania/uzgodnienia

1. Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisoéw ustawowych.

2. Refakturowanie optat ze media (woda, $cieki, prad) - przy zastosowaniu wiasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych

3. Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcdéw notami obcigzeniowymi.

4. Administrowanie nieruchomosciami.

5. Podejmowanie dzialan w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie w wydanej
indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego — interpretacja uznajgca
stanowisko Gminy Pluznica za prawidlowe.

6. Podejmowanie dzialah w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w
prawomocnym wyroku sadu administracyjnego wydanego do zaskarzonej przez
Gming Phluznica indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

7. Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowigzujacych przepisoOw prawa
podatkowego lub planowanych zmian w tych przepisach.

8. Realizacja ustlug pomocy spolecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki
budzetowe Gminy Pluznica .

9. Prowadzenie spraw socjalno—bytowych.

10. Wywieszanie w Urzedzie Gminy Pluznica ogloszen sadowych, komorniczych,
skarbowych, administracji rzadowej 1 samorzadowej.

11. Gospodarowanie sprzetem bedacym w pieczy referatdéw Gminy Ptuznica.

12. Realizacja ustawy o podatkach od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym VAT
w zakresie wystawiania faktur 1 rachunkéw uproszczonych oraz prowadzenie ich
rejestru.

13. Ubezpieczenie budynkéw i samochodéw stuzbowych bedacych w administracji
referatow.

14. Przygotowywanie projektow planow finansowych, aktow normatywnych w zakresie
ustalania stawek czynszowych dla administrowanych budynkéw oraz prowadzenie
rejestru wydatkéw 1 biezacej kontroli realizacji budzetu.

15. Obstuga podrecznego magazynu artykutow biurowych.
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16.

Prowadzenie przegladow, konserwacji sprzetu i wurzadzen technicznych w
administrowanych budynkach.

17.

Dozorowanie sprzatania budynkéw.

18.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka samochodowa tj. obstuga samochodow
stuzbowych.

19,

Zaopatrzenie w artykuly biurowe, sprzet biurowy, prase, publikacje, pieczecie
urzedowe.

20.

Wspdlpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i
uroczystosci gminnych.

21.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem otwartych konkurséw ofert,
zawieraniem umow, przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczng oraz
rozliczaniem zadan realizowanych na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

22.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg drukami $cistego zarachowania.

23.

Prowadzenie wlasnych akcji promocyjnych przez Gmine Ptuznica.

24.

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

23,

Zamawianie 1 dystrybucja materiatéw promocyjnych Gminy Ptuznica.

26.

Opracowanie koncepcji i zamowienie no$nikow wystawienniczo reklamowych Gminy
Ptuznica oraz zaméwienie druku i wyklejenia bilbordow.

27

Organizacja obchoddéw $wigt gminnych i narodowych.

28.

Wspdlpraca z gminami partnerskimi.

29.

Wspdlpraca w zakresie merytorycznego przygotowania naboréw na stanowiska
kierownicze
w podleglych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Gminy Ptuznica.

30.

Zapewnienie dostgpu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwo$ciach
inwestowania na terenie Gminy Pluznica oraz o gospodarczymi prawnym otoczeniu
inwestycyjnym.

31.

Opracowywanie 1 wydawanie ofert inwestycyjnych Gminy Ptuznica.

32.

Tworzenie narzgdzi stuzacych rozwojowi wspotpracy regionalnej.

33.

Kreowanie wizerunku Gminy Pluznica jako aktywnego osrodka wspdtpracy
regionalne;j.

34.

Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczo$¢ inwestycyjna.

33

Opracowywanie harmonograméw rzeczowo—finansowych realizowanych inwestycji.

36.

Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargdw na inwestycje.

37.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury
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techniczne;.

38. Sporzadzanie sprawozdawczosci dla potrzeb Urzedu Statystycznego — w zakresie
gospodarki nieruchomosciami.

39. Prowadzenie i obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw dotyczacych
referatow.

40. Przeprowadzanie kontroli imprez sportowych dofinansowywanych przez Gming
Phuznica.

41. Opracowywanie plandw i promowanie dziatan na rzecz rozwoju kultury fizycznej
wsrod dzieci i mtodziezy placowek oswiatowych podlegtych Gminie Pluznica.

42. Organizowanie okolicznosciowych spotkan sportowcéw i dziataczy sportowych z
wladzami Gminy Ptuznica.

43. Realizacja zadania zwigzanego z przyznawaniem nagréd i wyrdznien dla oséb
osiggajacych wysokie wyniki sportowe oraz wyniki w nauce.

44. Opiniowanie i udziat w uzgadnianiu projektéw aktéw prawa lokalnego.

45. Wynajem powierzchni i pomieszczen (sale lekcyjne, sale gimnastyczne, boiska,
mieszkania, powierzchni pod reklamg, pod automaty vendingowe, placu zabaw itp.).

WOJ w: INY

mgr Marg

InSkonieczka
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Lista
czynnosci/dzialan/uzgodnien,

realizowanych przez pracownikéw Gminy Pluznica, ktore wymagaja
kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania ich za schemat
podatkowy

Rodzaj czynnoSci/dzialania/uzgodnienia

1. Realizacja porozumien samorzadowych, w ramach ktérych powstaje dla Gminy
Ptuznica prawo do odliczenia podatku VAT

2. Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspdtczynnika VAT innego niz prewspoiczynnik
okreslony zgodnie zregulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug dla celow dzialalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015r. poz. 2193).

3. Wyptlata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.),
ktoére za $rodki z dotacji nabywajg od Gminy Ptuznica ustugi (np. dzierzawa obiektow,
pomieszczen itp.)

4. Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy Ptuznica, skutkujacego
mozliwoscig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

5. Wnoszenie w formie aportu pieni¢znego/niepieni¢znego przez Gmine Pluznica
sktadnikéw majatku do spétek powiatowych.

6. Zmiana formy wspolpracy z pracownikiem z etatu na samozatrudnienie.

7. Stosowanie 50% kosztow uzyskania przychodu przy wyptatach wynagrodzen przez
Gmine Ptuznica i jej jednostki organizacyjne.

WOJT GMINY

mgr Mar@ﬁn onieczkg
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Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Data sporzadzenia
Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska
Imie¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokét
Opis weryfikowanego dzialania/czynnos$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

......................................

Podpis Pracownika wraz z
pieczqgtkq stuzbowg
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Wypelnia Kierownik /Pracownik na samodziel

Data weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest o Tak
uznane za schemat podatkowy?

o Nie

Kryterlum glownej korzyscl podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j

o Tak

o Nie

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad
Naleznym.

o Tak

o Nie

Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowiagzku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych
o schematach podatkowych

o Tak

o Nie

Jakiego(ich) rodzaju(6w) podatku(éw) dotyczy dziatanie
/ezynno$¢/uzgodnienie?

Kryterium ogdlnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
poufnosci wobec 0sdb trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoré6w lub organdw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktdre nie wymagajg istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego.

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do
innego zrédla dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie
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Czynnosci prowadzg do okrgznego obiegu Srodkéw pieni¢znych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych
niepelnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadzg do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

o Tak

o Nie
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UWAGA - Protok6él zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematow
podatkowych, ktére moga wystapi¢ w dziatalno$ci Gminy Pluznica.

W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskazaé jakie inne kryteria sa spelnione przez
weryfikowane dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria
(szczegdlne cechy
r0zZpoznawcze, inne
szczegllne cechy rozpoznawcze

itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Kierownika lub
Pracownika wraz z pieczgtkq
stuzbowq
Wypelnia Zesp6t MDR
Data dodatkowej weryfikacji
Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji
Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie jest o Tak o Nie
uznane za schemat podatkowy?
Dodatkowe uwagi/komentarze

............................................
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Podpisy cztonkéow Zespotu MDR
dokonujgcych
weryfikacji wraz z pieczqtkami
stuzbowymi

WOJT INY

mgr Marefn Skonieczkg
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ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewngtrznego...

Whiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 13251 z poéZzn zm.) wprowadzajace obowiazek
raportowania do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej uzgodnien spetniajacych kryteria
uznania ich za tzw. schematy podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji,
czy czynnosci podejmowane przez Panstwa w ramach

vt eve e WSkazaé podejmowane przez doradce zewngtrznego dziatania / projekt / ustuge
HP: wsaee

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosz¢ réwniez o
udzielenie informacji, czy sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych
czynnos$ci obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania

w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub
mailowy (...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie wniosku...).

WOJT GNANY
mgr Marcin SkoOni¢ezka
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewngtrznego...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia...(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewngtrznego na
zapytanie z zalgcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez
doradce, zgodnie z art. 86b $4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy
z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j. Dz.U. z 2020 r. poz. 13251 z pdzn.
zm. zwalniam Panstwa z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w
odniesieniu do realizowanych w ramach

...wskaza¢ podejmowane przez doradcg zewngtrznego dziatania/ projekt / ustuge ifp. ... na
rzecz Gminy Phuznica czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisow
art. 86a -860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam sie z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Urzedu Gminy
Pluznica nadanego przez Krajowg Administracj¢ Skarbowa numeru NSP dla
przedmiotowego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytad prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub
mailowy (...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczgtkg stuzbowq

WOJIT gMINY

mgr Marcin/Sk, nieczka
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Wzoér oswiadczenia o wystapieniu schematéw podatkowych

Pluznica, ...............

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze W MIESIGCU ..euvrerieenennnnen covrnnnenn roku, w ramach sprawowanego
Samodzielnego Stanowiska . wystapily
czynnosci/dziatania/uzgodnienia spelniajgce definicje schematu podatkowego.

Wraz z oswiadczeniem przekazuje w zalgczeniu protokdt(-y) z przeprowadzonej(-ych)
weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa
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Lista czlonkéw Zespolu MDR

Lp. Imie Nazwisko Stanowisko stuzbowe | Funkcja w Zespole

L Anna Mazur Skarbnik Gminy Przewodniczacy
Zespohlu

2. Marzena Machniak - Papierkiewicz | Zastgpca Skarbnika Zastgpca

Gminy przewodniczacego

3. Anna Kaszubowska Radca prawny Czlonek

4.

5.

6.







