zafgcznik do zarzadzenia Nr OA.0050.20.2012
2 dn. 4 kwietnia 2012 r. Wéjta Gminy Ptuznica

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEI
DS. OPINIOWANIA OFERT ZLtOZ0NYCH W OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA REALIZACIE ZADANIA
PUBLICZNEGO

§1

1. Komisja konkursowa ds. opiniowania ofert zfozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego , zwana dalej ,,Komisjg”, liczy 5 osdb.

2. Skiad Komisji ustala Wéjt Gminy Pfuznica w drodze zarzadzenia.
3. W skiad Komisji wchodza kazdorazowo:

1) Dwédch pracownikéw Urzedu,

2) Jeden przedstawiciel Rady,

3) Dwdch przedstawicieli organizaciji.

4. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby posiadajgce specjalistyczng
wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

5. Wobec cztonkdw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego {Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z pdzn. zm.) dotyczace wylgczenia pracownika.

6. Kazdy cztonek Komisji przed rozpoczeciem dziatalnosci Komisji, jest zobowigzany do ziozenia
pisemnego oswiadczenia w zakresie okredlonym w ust. 3 i ust. 5. Tekst odwiadczenia stanowi
zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

7. W przypadku wylaczenia ze sktadu Komisji w zwigzku z ust. 3 i ust. 5 na wniosek
przewodniczgcego lub w przypadku wytaczenia przewodniczacego ze sktadu Komisji na
whniosek wiceprzewodniczgcego Wojt Gminy Pluznica w drodze zarzadzenia moze zmienic
skiad Komisji.

§2
Do zadan Komisji nalezy:

1) ocena ofert z uwzglednieniem kryteridw okreslonych w tresci ogloszonego konkursu oraz
podejmowanie decyzji o wartodciach punktowych lub procentowych dla poszczegdinych
kryteriow ustalonych w konkursie;

2) opiniowanie ztozonych ofert;

3) przyjecie propozycji rozdziatu srodkow pomiedzy wybranymi ofertami;
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4)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

rekomendacja Wéjtowi Gminy Pluznica zaopiniowanych ofert.
83

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
wiceprzewodniczgcy

Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig gloséw. W przypadku
rownej ilosci gtoséw decyduje glos przewodniczacego prowadzacego zebranie. Nie dotyczy to
merytorycznej oceny oraz wytonienia ofert.

Komisja realizuje swoje zadania jezeli w posiedzeniu bierze udziat przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy oraz co najmniej 2 cztonkow.

Terminy posiedzern Komisji wyznacza przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy.

Komisja rozpatruje oferty w terminie 14 dni od ostatniego dnia skiadania ofert.

Komisja rozpatruje oferty z zachowaniem warunkéw okreslonych w art. 15 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

84
Postepowanie konkursowe Komisja przeprowadza w nastepujacych etapach:
otwarcie ofert;

sprawdzenie czy oferty spetniajg wymagania formalne przewidziane w zasadach konkursu —
wzor karty oceny formalnej na realizacje zadania w publicznego stanowi zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu;

w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych Komisja niezwfocznie wzywa oferenta do
uzupeinien, ktére oferent winien w terminie 5 dni od uzyskania informacji dostarczyé do
Urzedu Gminy w Pluznicy;

podjecie decyzji o dopuszczeniu do rozpatrzenia ofert spetniajgcych wymagania formalne lub
o odrzuceniu ofert nie spetniajgcych tych wymagan;

merytoryczna ocena ofert dopuszczonych do rozpatrzenia — wzér karta oceny merytorycznej
na realizacje zadania publicznego stanowi zatgcznik Nr 3 do Regulaminu;

wytonienie przez Komisje oferty/ofert;

rekomendacja Wéjtowi Gminy Pluznica pozytywnie zaopiniowanych ofert.



§5

Oceny merytorycznej ofert dokonuje sie poprzez wypetnienie przez obecnych na posiedzeniu
cztonkdw Komisji ,Karty oceny merytorycznej oferty na realizacje zadania publicznego”.

Na podstawie punktacji uzyskanych na Kartach, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza sie liste
ofert z wyszczegdlnieniem ilosci uzyskanych punktow.

Komisja rekomenduje Wéjtowi Gminy Piuznica oferty, ktdre uzyskaly najwiekszg ilos¢
punktéw. llosé rekomendowanych ofert zalezna bedzie od wysokosci srodkow finansowych
przeznaczonych na realizacje zadan w przedmiotowym konkursie. W przypadku niskiej oceny
ztozonych ofert Komisja moze jednak nie rekomendowaé zadnej z nich lub rekomendowaé
oferty na kwote nizszg od przeznaczonej na realizacje zadaf w przedmiotowym konkursie.

W razie odrzucenia wszystkich ofert zgtoszonych do konkursu lub w razie nie wylonienia
oferty, Komisja uznaje, ze konkurs nie doprowadzit do wylonienia oferty.

Z czynno$ci Komisji sporzadza sie protokot przekazywany Wéjtowi Gminy Ptuznica wraz z listg
zaopiniowanych ofert. Protokét podpisujg cztonkowie Komisji.

§6

Komisja ulega rozwigzaniu po podjeciu przez Wéjta Gminy Ptuznica zarzadzenia o wyborze oferty
lub ofert.

§7

Za udziat w posiedzeniu Komisji jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztéw podrozy.

§8

Obstuge Komisji zapewnia pracownik Urzedu Gminy w Ptuznicy ds. pozytku publicznego i
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi, odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania
konkursowego.
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zalgcznik nr 1
do Reguiaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

OSWIADZCENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

DS. OPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH W OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA REALIZACJE ZADANIA

PUBLICZNEGO

1. Ja, nizej podpisany / podpisana, niniejszym deklaruje, Ze zgadzam sie bra¢ udziat w pracach
Komisji. '

2. Poprzez zloZenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, Ze zapoznalem /zapoznalam sie z
Regulaminem Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert ziozonych w wyniku otwartego
konkursu ofert oraz ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 t. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 zpbdzn. zm.)

3. Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywaé swoje obowiazki.

4. Oswiadczam, ze nie podlegam wylgczeniu z udzialu w pracach Komisji na podstawie § 1 ust. 3i
ust. 5 Regulaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert zlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

5. Zobowigzuje si¢ utrzymaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacije i dokumenty, ktére zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajace z procesu
oceny.

Zgadzam sie rowniez, aby nabyte przeze mnie informacje i sporzadzane dokumenty byly uzywane
wylgcznie w procesie oceny ofert zgloszonych w ramach Konkursu.

Imig i nazwisko

Podpis

Data

e
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