Zarzadzenie Nr 28/06
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 12 wrzes$nia 2006r.

w sprawie zmian w przepisach wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg
Urzedu Gminy w Ptuznicy.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych/ D.U. Nr 142, poz.1020/ zarzadzam, co
nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 11A/2002 Wéjta Gminy Ptuznica z dnia 23 sierpnia
2002r. w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg
Urzedu Gminy w Pluznicy , zmienionym Zarzadzeniem Nr 51/05 Wojta Gminy
Ptuznica z dnia 27 wrze$nia 2005r. wprowadza sie zmiany :

1/ W Zaktadowym Planie Kont do budzetu stanowigcym zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia wykaz kont syntetycznych, bilansowych uzupetniono o konta:

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
Opis kont uzupetnia sie:
Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencje szczegoiowq prowadzi sie wg jednostek, ktérym przekazano Srodki na
realizacje wydatkéw niewygasajacych.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

2/ W Zaktadowym Planie Kont dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;j
stanowigcym zatacznik Nr 3 do zarzadzenia wykaz kont syntetycznych, bilansowych
uzupetniono o konta :

W zespole | - srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130 —,, Rachunek biezacy jednostek budzetowych” otrzymuje brzmienie:
,,» Rachunki biezace jednostek budzetowych”

W zespole Il — rozrachunki i roszczenia

224- Rozliczenie udzielonych dotacji



Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Opis kont uzupetnia sie:

Konto 224 - ,, Rozliczenie udzielonych dotacji”

Stuzy do rozliczenia udzielonych przez organ dotujacy udzielonych dotacii
budzetowych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.
Na stronie Ma konta warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w
korespondencji z kontem 810.

Ewidencje szczegdtowg do konta 224 prowadzi sie wg jednostek, przeznaczenia
dotacji oraz wysokosci dotaciji.

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji do zwrotu w roku w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych ujmuje sie na koncie 221.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmujecie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:
a) rébwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
b) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,
c) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencje szczegotowa do konta 980 prowadzi sie w szczegétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéow
budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje sie:
a) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkédw obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow,
b) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkédw w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie w szczegotowosci planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.



Opis do konta 810 zastepuje sie:
Konto 810 stuzy do ewidencji:
a) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
b) réwnowarto$ci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow Srodkéw
budzetu w czesSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$é
Srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek
budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje sie przeksiggowanie w korncu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800 , Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W zatgczniku Nr 6 :
1/ w czesci 6 Ewidencja podatkow i optat

wprowadzono zmiany w §29 Ewidencja podatkéw i optat prowadzona jest wedtug
zasad okres$lonych w rozporzadzeniu Ministra Finansdw z dnia 21czerwca 2006r
(Dz.U. Nr 112, poz. 761) w sprawie zasad rachunkowos$ci i planu kont do ewideng;ji
podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1998r. -
Ordynacja podatkowa (Dz.U. nr 137 poz. 926 z 1998r., ze zmianami.)
i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 wrzesnia 1996r. w sprawie {acznego
zobowigzania pienieznego (Dz.U. Nr 112 poz. 539),

2/ w czesci 7 Sprawozdawczos¢
Zapisy okreslone w § 36-39 zastepuje sie :

§36

Obowigzek sporzadzania przez jednostki sektora finanséw publicznych
sprawozdan z wykonania proces6w zwigzanych z gromadzeniem $rodkow
publicznych oraz ich rozdysponowaniem - zwanych ,sprawozdaniami budzetowymi” -
okreslono w art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2006 r. o finansach publicznych.
Rodzaje i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, zgodnie z delegacjg
zawartg w art. 18 ust. 2 ustawy, okreslity rozporzadzenia Ministra Finansow:

-z 26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

-z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.

- z 26 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operaciji finansowych
Rozporzadzenie zgodnie z tytutem reguluje sprawozdawczos¢ budzetowg

obejmujacg zakresem przedmiotowym sprawozdania finansowe sporzadzone z
wykonania proceséw gromadzenia iwydatkowania $rodkéw publicznych w



jednostkach samorzadu terytorialnego, zwigzkach tych jednostek oraz w
samorzadowych jednostkach dziatajacych w formach organizacyjno - prawnych
ustawy o finansach publicznych. Nie mniej jednak - w Swietle regulacji okreslonych
odrebnym rozporzadzeniem - nie wyczerpuje obowigzkow sprawozdawczych
jednostek samorzadu terytoriainego w tym zakresie. Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 26 czerwca 2006 r., jednostki samorzadu terytoriainego
zobowigzane sg do sporzadzania i przekazywania: zbiorczych sprawozdan w
zakresie panstwowego dtugu publicznego oraz porgczefi i gwarancji tych jednostek
sektora finanséw publicznych (posiadajacych osobowo$¢ prawng), dla ktérych sg
organem zatozycielskim lub nadzorujacym.

Ponadto, w $wietle ustawy z 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci, ktorych
przepisy stosuje sie¢ do jednostek samorzadu terytorialnego, ich zwigzkéw oraz
jednostek organizacyjnych - jednostki sporzadzajg sprawozdania finansowe na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych.

Ustawa o finansach publicznych przewiduje, ze w jednostkach sektora finansow
publicznych majg zastosowanie szczegdlne zasady rachunkowosci, ktére dotyczg
m.in. sporzadzania sprawozdan finansowych.

W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych okreslono, ze jednostki prowadzg rachunkowo$c¢ zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, z
uwzglednieniem zasad  szczegblnych,  okreslonych —w rozporzadzeniu.
Rozporzadzenie to okreslito rodzaje, zasady sporzadzania oraz jednostki
zobowigzane do sporzadzania i przekazywania poszczeg6inych rodzajéw
sprawozdan finansowych, zwanych ,bilansem”,’rachunkiem zyskéw i strat/wariant
poréwnawczy/ zestawienie zmian w funduszu jednostki. W stosunku do jednostek
samorzadu terytorialnego obowigzek ten dotyczy sporzadzania:

- bilansu z wykonania budzetu,

- bilanséw zbiorczych dla jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,

- skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego,

- rachunek zyskow i strat ( wariant poréwnawczy),

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Podstawa prawna rozporzadzenia nie wskazuje na wiaczenie sprawozdan
finansowych sporzadzanych na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych do
sprawozdarn budzetowych.

Sprawozdawczo$é budzetowa obejmuje usystematyzowany zbior sprawozdan
finansowych, sporzadzanych cyklicznie i wedtug jednolitych zasad, dostarcza danych
niezbednych do zarzadzania finansami publicznymi, w tym danych niezbednych do
analizy i kontroli budzetu w toku jego wykonywania i po zakonczeniu roku
budzetowego.

Prawidtowo sporzadzona sprawozdawczo$¢ budzetowa umozliwia:

1) jednostce samorzadu terytorialnego:
- sprawowanie przez organ stanowigcy i jego komisje kontroli dziatalnoSci
zarzadu i samorzadowych jednostek organizacyjnych,
- prawidtowe wykonywanie budzetu przez zarzad,

- wykonywanie przez kierownika jednostki nowych zadan zwigzanych z kontrolg
finansowg .



2) organom nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig finansowa jednostek samorzadu
terytorialnego oraz dysponentom cze$ci budzetowych:

- sprawowanie nadzoru i kontroli nad przebiegiem procesow finansow
publicznych,

- dokonywanie okresowych ocen i generowanie globalnej informaciji z przebiegu
procesow finansowych,

- ustalenie wskaznikéw podstawowych dochodéw podatkowych gmin,
niezbednych dla funkcjonowania ustawowego mechanizmu wyréwnywania
poziomu dochodowosci gmin, okreslonego w ustawie o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego,

Znaczenie sprawozdawczoéci budzetowej w systemie finanséw publicznych
wymaga wykazania w sprawozdaniach rzetelnych d anych, tj. zgodnych ze stanem
faktycznym i prawidtowego sporzadzenia sprawozdan finansowych. Obowigzek
prowadzenia ewidencji w sposob prawidiowy, w celu zapewnienia rzetelnego i
jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej jednostki, w tym zachowania
zgodnosci danych ze stanem faktycznym, wynika z zasad rachunkowos$ci. Wymog
zgodnosci danych sprawozdawczych ze stanem faktycznym stanowi podstawowq
przestanke realizacji zasady jawnosci i przejrzystosci finanséw publicznych. Wymaog
zgodnosci danych sprawozdawczych ze stanem faktycznym wynika, takze z
przepisow ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego. Zapewnienie
jawnosci i przejrzystosci wykonania proceséw finanséw publicznych, okreslonych
w ustawie o finansach publicznych dotyczy:

- jawnosci debat nad wykonaniem sprawozdan budzetowych,

- udostepniania corocznych sprawozdan,

- ogtaszania panstwowego diugu publicznego i jego realizacji PKB,

- sporzadzania zbiorczych rocznych sprawozdan z wykonania budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego,

- przedstawiania Sejmowi i Najwyzszej Izbie Kontroli corocznego sprawozdania
z wykonania budzetu panstwa, wraz ze zbiorczg informacjg o wykonaniu
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

- przedstawiania organowi stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego i
Regionalnej Izbie Obrachunkowej:

- informacji o przebiegu wykonania budzetu za pierwsze pétrocze, w terminie

do 31 sierpnia roku budzetowego

- sprawozdania rocznego z wykonania budzetu, w terminie do 20 marca

nastepnego roku.

Realizacja zasady jawnosci i przejrzystosci finanséw publicznych wymaga takze
stosowania jednolitych zasad:

- klasyfikowania dochodéw i wydatkéw publicznych oraz przychoddw i rozchodow,
- ewidencjonowania przebiegu procesow finanséw publicznych,
- sporzadzania sprawozdan finansowych z wykonania tych procesow.

Ewidencja wykonywania budzetu musi by¢ réwniez prowadzona w sposob
umozliwiajgcy ustalenie wielkosci dochodéw i wydatkbw w poszczegdlnych
podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Zgodnie ze szczegblng zasadg okreslong w art. 17 ust. 1 pkt. 1 ustawy o
finansach publicznych dochody i wydatki bedg ujmowane w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza (zasada kasowa budzetu).

W zwigzku z odstepstwem od zasady ogdinej, przewidzianej przez art. 6 ustawy
o rachunkowosci, zgodnie z ktérg w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym
jednostki nalezy ujgé wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i



obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty - ewidencja wykonywania budzetu
wymaga ujecia wszystkich etapéw rozliczen poprzedzajacych ptatno$¢ dochoddw i
wydatkéw, a w zakresie wydatkéw - takze zaangazowania srodkow.

§ 37

Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych wynikajg z zasad ogdinych

rachunkowosci i szczegélnych zasad rachunkowos$ci budzetowe).

Z nadrzednej zasady prawidtowej rachunkowos$ci - zasady wiernego obrazu -

wynlkajq obowigzki:

ujecia wszystkich proceséw dotyczacych danego okresu sprawozdawczego,
dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych na podstawie rzetelnych,
kompletnych i sprawdzonych dowodéw ksiegowych,

dokonywania zapisbw w kolejnosci chronologicznej, w przypadku
systematycznym wedtug kryteriéw klasyfikacji umozliwiajacych sporzadzenie
obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych oraz dokonywanie
rozliczen finansowych,

zapewnienia kontroli kompletnosci i aktualnos$ci danych, w tym dokonania

uzgodnien zapiséw kont ksiegi gtéwnej z kontami ksiag pomocniczych przed
sporzadzeniem zestawien obrotéw i sald,

dokonywania zapisow w sposoéb trwaty,

sporzadzania sprawozdan w walucie polskiej, w tym obowigzek ujecia wartosci
nominowanych w walutach obcych wedtug obowigzujgcego na dzien bilansowy
(dzien sporzadzenia sprawozdania) Sredniego kursu, ustalonego dla danej
waluty przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego
Ze szczegOlnych zasad rachunkowo$ci i sporzadzenia sprawozdan z przebiegu

procesow finanséw publicznych - okreslonych w ustawie o finansach publicznych -
wynikajg obowigzki:

klasyfikowania dochodéw (przychodéw) i wydatkow publicznych wedtug
dziatéw, rozdziatéw i paragraféw, a przychodoéw i rozchodéw budzetu wedtug
paragraféw obowigzujacej klasyfikacji budzetowej

ujmowania dochoddw i wydatkéw w terminie ich zaptaty,

ujmowania wszystkich etapéw rozliczen poprzedzajacych ptatno$é¢ dochodéw
(naleznosci, potracenia, zalegtosci, nadptaty, skutki ulg, wptywy w drodze) i
wydatkéw (zobowigzania, w tym zobowigzania wymagaline, zaangazowanie
srodkow, wydatki nie wygasajace),

naliczania i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych ptatno$ci oraz
przeszacowania wartosci aktywoéw i pasywéw dewizowych wedtug biezacych
kurséw walutowych - nie p6zniej niz na koniec kazdego kwartatu.
Zasady ogoélne sporzadzania sprawozdan budzetowych - okreslone w

rozporzadzenia, dotyczg obowigzku:

sporzadzania i przekazywania okreslonych sprawozdan jednostkowych,
tacznych i zbiorczych w ustalonych terminach,

wykazywania planu w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,
wykazywania wykonania narastajgco od poczatku roku do konca okresu

sprawozdawczego, w tym dla sprawozdan dotyczacych diugu publicznego
wedtug stanu na okreslony dzien,



sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym,

sprawozdania przez jednostki otrzymujace sprawozdania ich poprawnosci
formalno-rachunkowej,

usuniecia nieprawidtowoséci ze sprawozdan jednostkowych przed wigczeniem
danych do sprawozdan zbiorczych.

§ 38

Jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane sg do sporzadzania

nastepujacych rodzajéw sprawozdan:

Rb-27S - miesieczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow

budzetowych,

Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Rb-PDP - pofroczne / roczne sprawozdanie z wykonania podstawowych
dochodéw podatkowych gminy, miasta na prawach powiatu oraz
Zwigzku Komunainego m. st. Warszawy,

Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce / deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego,

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzahn wedtug tytutéw
dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

Rb-N - kwartaine sprawozdanie o stanie naleznosci,

Rb-33 - pétroczne / roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
funduszy celowych nie posiadajacych osobowosci prawne;j.

Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie srodkow na rachunkach bankowych

samorzadowych jednostek budzetowych,

Rb-WS -roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki sektora finanséw publicznych

Informatyczny system sprawozdawczosci budzetowej ,Bestia” umozliwia

jednostkom samorzadu terytorialnego:

wprowadzanie danych w ukfadzie formularzy sprawozdawczych,

dokonanie niezbednej weryfikacji wprowadzonych danych, w tym weryfikacji z
obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa,

wysyike danych drogg elektroniczna,

wydruk sprawozdan w formie okreslonej w rozporzadzeniu.

Zapewniajgc zgodnosé drukowanych sprawozdan w formie dokumentu ze

sprawozdaniami w formie elektronicznej, system ,Bestia” umozliwia jednostkom

przekazywanie i archiwizacje danych, a odbiorcom sprawozdan - odczyt danych i
generowanie plikow zbiorczych.

§ 39

Rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej okresla obowigzek

sporzadzania sprawozdan: miesiecznych, kwartalnych i rocznych, w tym obowigzek



sporzadzania sprawozdan jednostkowych i sporzadzanych na ich podstawie
sprawozdan zbiorczych.

Obowigzki przekazywania sprawozdan budzetowych zewnetrznym odbiorcom
okreslono w okresach kwartalnych.

Do sporzgdzania i przekazywania sprawozdan jednostkowych w zakresie
wykonania procesow finanséw publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego
obowigzani sa:

- wojt: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N, Rb-NDS, Rb-

33, Rb-WS, Rb-ST:

- kierownicy jednostek budzetowych: Rb-27Z2Z, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N,

Sporzadzanie i sktadanie sprawozdan okresla sie nie przekraczalng liczba dni,
po uplywie okresu sprawozdawczego, a dla sprawozdan zbiorczych za rok, nie
przekraczalng datg 25 lutego.

Terminy okreslone w dniach po uptywie okresu sprawozdawczego wynoszg:

- 10 dni dla sprawozdan jednostkowych;

- 8 dni dla sprawozdan jednostkowych Rb-27ZZ,

- 12 dni dla sprawozdan Rb-27ZZ,

- 15 dni dla sprawozdan Rb-50,

- 31 dni dla sprawozdan jednostkowych rocznych, sktadanych w ramach struktur
jednostki samorzadu terytorialnego.

Dla sprawozdan kwartalnych za cztery kwartaty i sprawozdan rocznych,
przekazywanych zewnetrznym odbiorcom, termin ztozenia okresla si¢ na 25 lutego w
tym dla: Rb-27-ZZ na 10 lutego, dla Rb-50 na 15 lutego oraz Rb-Ws do 30 kwietnia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie stosuje sig¢ do operacji rachunkowych powstatych od dnia
01.01.2007 roku.
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