ZARZADZENIE NR OA.0050.122.2025
WOJTA GMINY PLUZNICA

z dnia 15 wrzesnia 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26i27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 z pézn. zm.) oraz instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowigcej zatacznik nr
9 do Zarzadzenia Nr OA.0050.2.2021 Wojta Gminy Pluznica z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zmiany

przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Gminie Pluznica oraz Urzedzie Gminy
w Pluznicy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W okresie od dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia do dnia 15 grudnia 2025 r. zostanie
przeprowadzona okresowa inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych.

§ 2. 1. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacych obiektach:
- w budynku Urzedu Gminy w Pluznicy,
- w budynku Ztobka Gminnego w Phuznicy,
- sktadniki mienia w obiektach remiz OSP,

- w budynkach komunalnych (oczyszczalnie, hydrofornie, lokale mieszkalne, budynki pozostate (SKR, byty
bank),

- w $wietlicach wiejskich,

- Centrum Edukacji Ekologicznej, sali gimnastycznej,

- placéw zabaw, wiat przystankowych oraz mienia zagospodarowanego przy jeziorach,

- sktadniki mienia oddane w uzytkowanie podmiotowi leczniczemu KEMED w Phuznicy.

2. Inwentaryzacj¢ okresowa nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien 31 pazdziernika
2025 roku 1obja¢ $rodki trwate ipozostate Srodki (uzupelniong wyceng spisanych sktadnikéw majatku,
poréwnaniem wartosci z danymi ksiag rachunkowych, wyjasnieniem i rozliczeniem réznic).

§ 3. Inwentaryzacje przeprowadza:
1 Komisja inwentaryzacyjna,
2. Zespoly spisowe,
3. Kontrolerzy spisowi,
4. Zespot rozliczajacy.
§ 4. W sktad Komisji inwentaryzacyjnej powotluje nastepujace osoby:
1. Magdalena Szczepanik — przewodniczacy
2. Waldemar Juda — z-ca przewodniczacego
3. Marzena Machniak-Papierkiewicz- sekretarz

§ 5. Czynnosci spisowe wykonane zostana przez zespoly w nastepujacym sktadzie osobowym: .
1. Zesp6t spisowy nr 1 (budynek Urzedu Gminy, materialy i zapasy):

a) Anna Wojnowska — przewodniczaca

b) Marlena Bartosik— czlonek
2. Zespét spisowy nr 2 (Ochotnicze Straze Pozarne):

a) Mariusz Bartosik — przewodniczacy

b) Wiestawa Szpanowska - cztonek

¢) Maja Orczykowska - czionek
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3. Zespdt spisowy nr 3 - $wietlice:
a) Jakub Kozlowski — przewodniczacy
b) Milena Zielinska — cztonek
c) Joanna Blazejewicz - czlonek
d) Roksana Majdajska — czlonek
4. Zesp06t spisowy nr 4 (Centrum Edukacji Ekologicznej, sala gimnastyczna)
a) Ilona Kopacz - przewodniczaca
b) Artur Szwaba — cztonek
5. Zespot spisowy nr 5 (hydrofornie, oczyszczalnie, place zabaw):
a) Emil Lydzinski — przewodniczacy
b) Natalia Pitan-Gumifiska — czlonek
6. Zespot spisowy nr 6 (lokale mieszkalne, wiaty przystankowe oraz zagospodarowanie jezior):
a) Tomasz Partyka - przewodniczacy
b) Ireneusz Szczepanik — cztonek
¢) Jarostaw Wardzifski - cztonek
7. Zespdt spisowy nr 7 (Ztobek Gminny w Phuznicy)
a) Swierczynska Izabela- przewodniczgca
b) Sylwia Rohde- czlonek

§ 6. Do przeprowadzenia spisu z natury (inwentaryzacja roczna) na dziea 31 grudnia 2025 r. wyznaczam
nastgpujace zespoly spisowe:
1 . Drukéw Scistego zarachowania:

a) Bozena Lewandowska - przewodniczaca

b) Sylwia Lewandowska - czlonek

2. Materialéw izapaséw nie zuzytych do kofica roku oraz opalu w obiektach stanowiacych wilasnosé
komunalna gminy:

a) Matgorzata Makuch - przewodniczaca
b) Marta Zajac — czlonek

§ 7.Na dzien 31 grudnia 2025r. (inwentaryzacja roczna) nalezy przeprowadzi¢ drogg weryfikacji
prawidfowos¢ stanéw wynikajacych z zamkniecia  ksiag rachunkowych poprzez poréwnanie ich
z odpowiednimi dokumentami. Weryfikacje stanéw ewidencyjnych przeprowadzg pracownicy prowadzacy
konta analityczne oraz pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za dane zrodlowe. Z przeprowadzonej
weryfikacji nalezy sporzadzi¢ protokét z weryfikacji, do ktérego podtaczone zostang kopie dokumentow
potwierdzajacych jej przeprowadzenie. Protokét z dokumentacja nalezy przekazaé Komisji Inwentaryzacyjnej
do 15 stycznia 2026 r. Wyzej wymieniong metoda objeta jest inwentaryzacja:

a) gruntéw i srodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi ( drogi, sieci wodociggowe i kanalizacyjne,
przydomowe oczyszczalnie sciekéw, instalacje OZE),

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) naleznosci i zobowigzan z pracownikami,

e) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,
f) rozliczen miedzyokresowych kosztow,

g) funduszy i kapitatow,
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h) rezerw i przychodéw przysztych okreséw,

1) inwestycji ($rodki trwate w budowie),

J) wyniku finansowego netto,

k) innych aktywéw i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald,
1) salda kont pozabilansowych.

§ 8. Na dzien 31 grudnia 2025 r.(inwentaryzacja roczna) nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje w zakresie
uzyskania od bankéw i kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald, ktéra przeprowadza pracownicy komérki
finansowej. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w zakresie okreSlonym wart. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, a w zakresie pasywow zaciagniete pozyczki i kredyty.

§9. 1. Osoby powotane na cztonkéw zespolu spisowego ponosza peing odpowiedzialnosé za wiasciwe
1 zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
2. Zespoly spisowe zobowigzane sa do oznakowania lub uzupeinienia oznakowania $rodkéw trwatych kodami
QR, zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie zasadami ewidencji majatku.

§ 10. Zespdt rozliczeniowy:

1. Magdalena Cyrklaf - przewodniczaca
2. Magdalena Zdziech — cztonek

3. Wojciech Leppek — cztonek

§ 11. 1. Arkusze spisowe wydane zostang zespolom spisowym przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w2 egzemplarzach. Zespoly spisowe zakonicza swoje
czynnosci najpézniej do dnia 15 grudnia 2025 roku przekazujac stosowne dokumenty Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Wykorzystane formularze spisowe Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przekaze w terminie do
dnia 18 grudnia 2025 roku Przewodniczacemu Zespolu rozliczajacego do opracowania réznic miedzy danymi
spisu i danymi ewidencji ksiegowe;j.

3. Zesp6t rozliczajacy opracuje wyniki spisu i przedstawi do dnia 31 grudnia 2025 roku Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej zestawienie réznic inwentaryzacyjnych dla przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego.

4. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi do dnia 20 stycznia 2026 roku pisemne wnioski
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych oraz sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji, obejmujace
w szczegblnosci informacje o trudnosciach napotykanych podczas spisu oraz ocene wykonywania obowigzkow
przez osoby uczestniczace w spisie.

§ 12. Kierownikéw komoérek organizacyjnych zobowiazuje do uporzadkowania mienia bedacego na
wyposazeniu tych komérek w sposob umozliwiajacy plynne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 13. 1. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

2. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych, powinny by¢ dostarczone do
gléwnego ksiggowego w terminie do 31 stycznia 2026 roku.

§ 14. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci, o ktorych mowa w zarzadzeniu, czynie
osobiscie odpowiedzialnym Przewodniczacego Komisji, a w czasie jego nieobecnosci zastepce. Ponadto kazdy
z cztonk6éw Komisji ponosi peing odpowiedzialno$é shuzbowa za prace w tej Komisji.

§ 15. Instrukcja w sprawie przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji stanowi Zalacznik Nr9 do
Zarzadzenia Nr OA.0050.2.2021 Wojta Gminy Pluznica zdnia 4 stycznia 2021 r. W Sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy w Phuznicy.

§ 16. Przyjmuje si¢ harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2025, stanowiacy zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.
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§ 18. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania
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