Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Płużnicy

ogłasza konkurs ofert na stanowisko głównego księgowego w 
Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w  Płużnicy
1 Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Płużnicy

87-214 Płużnica

Tel. 56 6887509

Wymiar czasu pracy: pół etatu

Rodzaj umowy: umowa o pracę

2. Określenie stanowiska urzędniczego:

Główny Księgowy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Płużnicy.


3. Wymagania niezbędne:
1) posiada obywatelstwo polskie, nieposzlakowaną opinię,
2) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,
3) nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karno skarbowe, a także nie była karana za przestępstwa umyślne,
4) ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada, co najmniej 3 letnią praktykę w księgowości w tym 2 lata na samodzielnym stanowisku lub ukończoną średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i ma co najmniej 6 letnią praktykę w księgowości w tym 2 lata na samodzielnym stanowisku,

5/ posiada znajomość ustawy o finansach publicznych, podatku dochodowym od osób fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych, rachunkowości, o pracownikach samorządowych, o pomocy społecznej,

6/  posiada znajomość zagadnień rachunkowości budżetowej.
4.   wymagania dodatkowe związane ze stanowiskiem pracy:
· doświadczenie zawodowe - preferowana praca w administracji państwowej lub samorządowej na stanowisku tożsamym lub podobnym,
· biegła znajomość obsługi komputera  ( Microsoft Word, Excel, Internet) jak również  programów księgowych oraz płacowo – kadrowych,

· znajomość programów komputerowych  - program księgowy FKB+ oraz Kadry i Płace, Płatnik, Besti@, POMOST,

· kreatywność, umiejętność pracy w zespole, sumienność i rzetelność, dobra  organizacja czasu pracy, gotowość do stałego podnoszenia kwalifikacji.

· dyspozycyjność.
5.  W miesiącu listopadzie wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych  w GOPS  był niższy niż 6 %.

6.  Kandydat, który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach samorządowych, jest obowiązany do złożenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność.

7.   Wymagane dokumenty


1/ list motywacyjny,
2/ CV wraz z oświadczeniem o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ( zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych – Dz.U. Nr 133, poz. 883),

3/ kwestionariusz osobowy,

4/ dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje i staż pracy,

5/ oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z praw publicznych,
6/ zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego
7/ uwierzytelnione kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
8/uwierzytelnione kserokopie innych dodatkowych dokumentów o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, kserokopie referencji,

9/ zaświadczenie  lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska
8. Zakres obowiązków określa  załącznik do ogłoszenia.
9. Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: "Konkurs na stanowisko głównego księgowego w GOPS w Płużnicy", w terminie do 30.04.2012  do godziny 9.00. na adres:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Płużnicy 
87-214 Płużnica


Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powołana przez  Kierownika GOPS  w  Płużnicy. O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie.

Informacja o kandydatach, którzy spełnili wymogi formalne oraz o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: www.pluznica.pl, na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy w Płużnicy oraz Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Płużnicy.
Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej

w Płużnicy

Wojciech Bartoszewski




