Z{&RZADZENIE Nr 41_/2011
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 13 czerwca 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

tawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

Na podstawie art. 19 ust. 2 us
6zn. zm.) zarzadzam, €O nastepuje:

publicznych ( Dz.U.z2010r. Nr 113, poz. 759 zp

§ 1. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisjl Przetargowej
powo’[ywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia postegpowania o udzielenie

sambwienia publicznego.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie Z dniem podjecia.

R}

Sporzqdzila; B.L.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 41/2011
Woéjta Gminy Phuznica

z dnia 13 czerwca 2011 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji
Przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§1

Komisja Przetargowa jest powotywana zarzadzeniem kierownika jednostki do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania przetargowego.

§2

Komisja powotana Zarzadzeniem W 6jta rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

83

Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
/Dz.U. 22010 r.Nr 113, poz. 759 z p6zfi. zm./ oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§ 4
W sktad komisj przetargowej wchodza:
- przewodniczacy komisji,

- sekretarz komisji,
- cztonkowie komisji w liczbie umozliwiajacej jej prawidtowe dziatanie /od 1 do 3/.

¢35
Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w Urzedzie Gminy w Ptuznicy.
§6

Po publicznym otwarciu ofert, a przed rozpoczgciem prac cztonkowie komisji sktadaja
przewidziane w ustawie o$wiadczenia. Wylaczeniu, ze sktadu komisji podlega jej cztonek w
przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie.



§7

Do zadan komisji przetargowej nalezy:
1/ w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja
przygotowuje:

- opis przedmiotu zamowienia, kierujac si¢ otrzymanym z poszczegdlnych wydziatow
okresleniem i zakresem /wielkoscia/ przedmiotu zamdéwienia,

- wyliczenie szacunkowej wartosci zamowienia /dla ustug i dostaw kierujac si¢ cenami
rynkowymi, dla rob6t budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego/,

- propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem wyboru
trybu,

- specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,

- ogloszenia wymagane dla wybranego trybu postgpowania,

- inne dokumenty,

w/w dokumenty Komisja przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

2/ w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
Przetargowa:

- udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

- negocjuje warunki lub prowadzi rokowania z wykonawcami jezeli dopuszczalne sa
negocjacje i rokowania,

- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia, czy spetnione zostaly warunki stawiane wykonawcom /badania formalne ofert/,

- wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow,

- wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie ofert,

- ocenia oferty, ktore nie podlegaja odrzuceniu, kierujac si¢ kryteriami oceny ofert okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia , zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu
albo zaproszeniu do sktadania ofert /badanie merytoryczne ofert/,

- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,

- wystepuje o uniewaznienie postepowania.

§8

Komisja sporzadza dokumentacj¢ czynnosci wraz z niezbednymi zatacznikami, ktéra przekazuje
do zatwierdzenia kierownikowi jednostki w formie wymaganej przez obowiazujace przepisy.

§9

Komisja Przetargowa konczy swoje prace w dniu podpisania umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego.



§ 10
Przewodniczacy Komisji Przetargowej W szczegblnosci:

1/ organizuje prace komisji,

2/ kieruje jej praca,

3/ przewodniczy obradom komisji,
4/ zapewnia zgodno§¢ prowadzonej przez komisje oceny ofert z obowiazujacymi procedurami,

takze zapewnia bezstronno$¢ i jawnos¢ postgpowania.
§ 11

Sekretarz Komisji czuwa nad pisemnoscia postepowania, sporzadzeniem protokotu oraz

prowadzi cato$¢ dokumentacji przetargowej.
§ 12

1. Komisja Przetargowa obraduje jezeli W jej sktadzie uczestniczy co najmniej 2/3 jej sktadu w

tym przewodniczacy.

2. Powotana Komisja Przetargowa obraduje na posiedzeniach, o ktorych jej cztonkow
powiadamia sig co najmniej 2 dni robocze przed ich data.

3. W przypadku rownej liczby gtosow “za” lub “przeciw” rozstrzyga gtos przewodniczacego
Komisji. W sprawach formalnych Komisja przeprowadza glosowania zwykia wiekszoscia

glosow.

r
: § 13

W przypadku gdyby Przewodniczacy lub Sekretarz, albo inny Czlonek Komisji Przetargowej nie
mogli pemié swoich obowiazkow, kierownik jednostki moze powierzy¢ ich pelnienie innym
osobom na czas okrelony lub do wykonania okreslonych czynnosci.

§ 14

Przewodniczacy moze przerwac posiedzenie Komisji 1 kofitynuowac¢ je w innym wyznaczonym
dniu, tak aby wybor oferty oraz zawarcie umowy nastapito w czasie zwiazania ztozona oferta.

§ 15

Wszelkie informacje uzyskane podczas prac Komisji Przetargowej sa objete tajemnica stuzbowa 1

nie moga by¢ wykorzystywane poza praca w Komisji.

WOJT) GMINY

mgr arcin Ghonieczkd



