ZARZADZENIE Nr 90/2011
WOJTA GMINY PLUZNICA

z dnia 20 wrze$nia 2011 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy Ptuznica.

Na podstawie § 5 pkt 1 Zarzadzenia Nr 13/05 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z
dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw na terenie
wojewddztwa kujawsko — pomorskiego oraz Zarzgdzenia Nr 7/05 Starosty Wabrzeskiego z
dnia 30 maja 2005 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania statych dyzuréw na terenie

Powiatu Wabrzeskiego zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Zorganizowaé staty dyzur Wéjta Gminy na terenie Gminy Ptuznica.

§ 2.
1. Dokumentacje dotyczacg funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy zgodng
z obowigzujgcym w woj. kujawsko — pomorskim wzorem, opracuje podinspektor ds. oC
i obronnych.
2. Obsade osobowg wyznacza podinspektor ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego

kierujgc sie dotychczas obowigzujaca obsadg osobowa.

§ 3.
Odpowiedzialnymi za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru czynie:
1/ Zastepce Woéjta Gminy Ptuznica;

2/ Podinspektora ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego.

§ 4.
1. Do zadan oséb petigcych staty dyzur, w szczegéinosci nalezy:
1) powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sig¢ we
wskazanym miejscu, zapewniajacych sprawne uruchomienie realizacji zadan

wykonywanych w ramach podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa;



2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze informaciji
adresowych do organéw, na rzecz ktérych dziatajg;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organow na
rzecz ktérych dziatajg — do organéw im podlegtych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w
ramach wspoétdziatania.

2. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach statych dyzurow
nalezy wykorzystywaé dostepne $rodki tgcznosci przewodowej, tgczno$¢ radiowg oraz
inne dostepne $rodki tgcznosci.

3. Dla potrzeb statego dyzuru korzystaé¢ nalezy z pojazdéw stuzbowych lub po zawarciu

umowy cywilnoprawnej, z pojazdéw prywatnych.

§5.
Wytworzona dokumentacja statego dyzuru stanowi tajemnice stuzbowg i podlega
szczegolnej ochronie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95 z p6zn. zm.), a w zakresie obsady
etatowej podlega ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1977 r. o

ochronie danych osobowych.

; § 6.
Dokumentacja statego dyzuru podlega uzgodnienie ze Starostwem Powiatowym w

Wabrzeznie.

§7.
Staly dyzur wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymac w statej

aktualnosci i gotowos$ci do petnego rozwiniecia i podjecia dziatan.

§ 8.
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni¢ Zastepce Wojta, ktorg ponadto
zobowigzuje do koordynowania dziatarh w tym zakresie, a takze kontroli stopnia gotowosci

statego dyzuru do sprawnego dziatania.



§9.

Traci moc Zarzadzenie Nr 41/07 Wéjta Gminy Pluznica z dnia 21 wrze$nia 2005 r. w

sprawie organizacji statych dyzuréw na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

§ 10.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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