Zarzadzenie nr OA.0050.98.2012
Waéjta Gminy Pluznica
zdnia 10 grudnia 2012 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz Administratora
Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy w Pluznicy

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznaczam Pana Roberta Baginskiego na Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Gminy w Ptuznicy.

2. Zakres zadan i upowazniert Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wyznaczam Pana Mariusza Bartosika na Administratora Systemu
Informatycznego.

2.Administrator Systemu Informatycznego jest :

1) odpowiedzialny za bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym, w
tym w szczegolnosci za prawidtowe funkcjonowanie systemu informatycznego i
stosowania technicznych oraz organizacyjnych srodkéw ochrony,

2) bezposrednio podlegty pod Administratora Bezpieczenstwa Informacji w ramach
realizacji zadan zwiazanych z zapewnieniem bezpieczenistwa danych osobowych w
systemie informatycznym.

3.Administrator Systemu Informatycznego wykonuje zadania okreslone w
instrukgji zarzadzania systemem informatycznym Urzedu Gminy w Ptuznicy

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 4/99 Wojta Gminy Ptuznica z dnia 22.10.1999 r. w
sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy w
Ptuznicy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Maycin Qkonieczka




Zatacznik Nr1
do Zarzadzenia Nr OA.0050.98.2012
Wodjta Gminy Pluznica
zdnia 10.12.2012 .
Zakres zadan, upowaznien i odpowiedzialnosci
Administratora Bezpieczenstwa Informacji

1. Zakres zadan:

1) Wdrozenie oraz uaktualnianie dokumentacji, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 Kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) Nadzor nad ochrona danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w
Ptuznicy;

3) Przeciwdziatanie dostgpowi o0s6b niepowotanych do przetwarzania danych
osobowych;

4) Prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

5) Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen, lub
podejrzenia naruszenia zabezpieczen;

6) Informowanie Administratora Danych o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych;

7) Prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych w Urzedzie
Gminy w Ptuznicy;

8) Koordynacja i nadzor nad procesem opisu zbioru danych osobowych podlegajacych
zgtoszeniu do rejestru prowadzonego przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych;

9) Zgtaszanie nowych zbioréw oraz zmian dotyczacych zarejestrowanych zbioréw do
rejestru Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

10) Prowadzenie ewidencji zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Gminy w Ptuznicy;

11) Nadzor nad prawidtowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;

12) Nadzoér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen, na ktérych zapisane sa
dane osobowe;

13) Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;

14) Dokonywanie innych czynnosci okreslonych w dokumentagji o ktérej mowa w pkt. 1.
2. Upowaznienia do:

1) Przeprowadzania okresowych i doraznych kontroli w zakresie przestrzegania
obowiazujacych zasad bezpieczenstwa danych osobowych oraz w celu identyfikacji
potencjalnych zagrozen w Urzedzie Gminy w Ptuznicy, dla zapewnienia wtasciwego
poziomu ochrony danych osobowych;

2) Przeciwdziatania skutkom i podejmowania odpowiednich dziatan w przypadku
naruszenia zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych osobowych;

3) Wspotdziatania z Administratorem Danych w zakresie upowaznienia oséb do dostepu
lub pracy przy obstudze systeméw informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe.




