Zarzadzenie nr OA.0050.10.2013
Wéjta Gminy Pluznica
zdnia1 lutego 2013 r.

w sprawie zobowiazania Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Pluznica do
zapewnienia prawidlowego funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz do zlozenia
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadcze;j.

Na podstawie art. 30 ust. 1i 3, art. 31, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 i
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z po6zn. zm.) Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w
sprawie standardow Kkontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF z
2009 r. Nr 15, poz. 84) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej nalezy do obowiazkéw Kkierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Ptuznica.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zapewniajg prawidtowe funkcjonowanie
kontroli zarzadczej poprzez przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow prawa,
ustalonych procedur, zasad etycznych i innych mechanizméw kontrolnych, a takze
stosowanie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych w zakresie
uwzgledniajacym specyfike jednostki, posiadane zasoby i warunki w ktérych dziata.

§ 2. 1. Zobowiazuje wszystkich kierownikow o ktérych mowa w § 1. ust. 1 do
sktadania Wojtowi Gminy w terminie do 31 stycznia roku nastepnego oswiadczen o
stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni w zakresie kierowanych przez nich jednostek.

3. W roku 2013 kierownicy jednostek przedtoza Wojtowi Gminy oswiadczenia o
stanie kontroli zarzadczej za rok 2012 do dnia 31 marca 2013 r.

2. Wzor oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgd=zenia Nr OA.0050.10.2013
Wajta Gminy Phuznica = dnia 1 lutego 2013 r.

WZOR
Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

za rok
[rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Dzial I’

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposo
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegblnosci dla zapewnienia:

— zgodnosci dziatalnosei z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

— skutecznosci i efektywnosci ggialania,

— wiarygodnosci sprawozdan,

— ochrony zasobow, ; -

_ przestrzegania 1 Eromowam_a zasad etycznego postepowania,

— efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

— zarzadzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w kierowanym/kierowanych przeze mnie dziale/dziatach administracji rzadowej’/w
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finansow publicznych*®

(nazwa/nazwy dzialw/dziatow administracji rzgdowej/nazwa jednostki sektora finansow

publicznych*)
Czesc A*
O w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Cg5¢ B

O w ograniczonym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zqstgn&; podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostagﬂoplsane w dziale II
oswiadczenia.

Czesé C°
o nie funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dzialaniami, ktére
zgstgn(? podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostagnoplsane w dziale II
oswiadczenia.

Czgsé D
Nfrgliejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie
sporzgdzania nini¢jszego o$wiadczenia pochodzacych z:”

O monitoringu realizacji celow 1 zadan, . A §

O samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych®,

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,
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Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie sa mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktore moglyby wplynac na tresé niniejszego
o$wiadczenia.

(miejscowoéé, data) (podpis kierownika jednostki)

*Niepotrzebne skreslic.




Dzial I1”!

|
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegltym.
Nalezy opisaé przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzqdezej, np. istotng stabosé kontroli zarzqdczej,

istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow publicznych albo dzialu administracji rzqdowej, istotny cel
lub zadanie, kiore nie zostaly zrealizowane, niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzqdczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,

elementu, ktorego zastrzezenia dotyczq, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego
| postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeplywu informacji lub zarzqdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktore zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, kiore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej w odniesieniu do
zlozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dzial I11"
Dzialania, ktore zostaly podj¢te w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzadczej. Dzialania, ktore zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o§wiadczenie:

Nalezy opisaé najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotvczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu do
planowanych dzialan wskazanych w dziale I oswiadezenia za rok poprzedzajqcy rok, kidrego dotyczy niniejsze oswiadezenie. W
oswiadczeniu za rok 2010 nie wypefnia si¢ tego punktu.

2. Pozostale dzialania:

Nalezy opisaé najistotiejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, kidrego dotyezy niniejsze
oswiadczenie, jezeli takie dzialania zostaly podjete.

Objasnienia:
" Nalezy poda¢ nazwg ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 . o
Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 . Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 . Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42,
| poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354), a w przypadku gdy o$wiadczenie
sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwg pelnionej przez niego funkcji.

YW dziale I, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadezej, wypelnia si¢ tylko jedna czesé z czedci A albo B, albo C przez
zaznaczenie znakiem ..X" odpowiedniego wiersza. Pozostale dwie czg$ci wykresla sig. Czg$¢ D wypelnia sie niezaleznie od
wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej.

Minister kierujacy wigcej niz jednym dzialem administracji rzadowej sklada jedno o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w
zakresie wszystkich kierowanych przez niego dzialow, obejmujace rowniez urzad obslugujacy ministra. O$wiadczenie nie obejmuje
jednostek, ktore nie sg jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 . Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz.
1578).
Czgs¢ A wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnila lacznie wszystkie nastgpujace
elementy: zgodnos¢ dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, skutecznos¢ i efektywnos¢ dzialania,
wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrong zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania, efektywnosé i
skutecznos¢ przeplywu informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czg$¢ B wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu jednego lub wiccej

z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci

i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego
postgpowania, efektywnosci i skutecznosei przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzeZeniem przypisu 6.

Czgs¢ C wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu Zadnego z wymienionych
elementéw: zgodnosci dzialalnoscei z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, skutecznosci i efektywnosei dzialania,
wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego post¢powania, efektywnosci i
skutecznosci przeplywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

7 Znakiem .. X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ..innych Zrédet informacji” nalezy je wymienié.

¥ Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw na podstawie art, 69 ust. 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

* Dzial 11 sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale [ ninigjszego o$wiadczenia zaznaczono czgsé B albo C.

' Dzial I1I sporzadza si¢ w przypadku, gdy w dziale I o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie, byla zaznaczona czgs$¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy ninigjsze oswiadczenie, byly podejmowane inne
niezaplanowane dzialania majace na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzadczej.
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