ZARZADZENIE Nr OA.0050.120.2014
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 19 grudnia 2012 roku

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001r.
NT 142, poz. 1591 z pozn. zm. ) oraz zatacznika Nr 7 do Zarzadzenia Nr 75/2010 Wojta
Gminy Ptuznica z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przepiséw wewnetrznych
regulujgcych gospodarke finansowa w Gminie Ptuznica oraz Urzedzie Gminy w
Ptuznicy zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powotac zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury na dzien
31 grudnia 2014 r. nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych:

a) drukow Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy,

b) opatu w obiekcie Urzedu Gminy, Gminnym Centrum Informacji, Zielonej
szkoty w Ortowie oraz sali gimnastycznej w Ptuznicy, Swietlicach,

¢) materiatéw i zapaséw nie zuzytych do konca roku,

d) $rodkéw trwatych i wyposazenia znajdujacych sie poza terenem
strzezonym/laptopy, telefony komérkowe/,

e) sprzetu komputerowego do wydawania dowodéw osobistych uzyczonego
przez ministerstwo.

§2.1. Do przeprowadzenia spisu z § 1a wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

1/ Przewodniczaca - Barbara Grykier
2/ Cztonek - Anna Samborska

2. Do przeprowadzenia spisu z § 1b wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

1/ Przewodniczaca - Anna Dekowska
2/ Cztonek - Emil tydzinski

3. Do przeprowadzenia spisu z § 1¢ wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

1/ Przewodniczacy - Tomasz Zygnarowski
2/ Cztonek - Tomasz Partyka

4. Do przeprowadzenia spisu z § 1d wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

1/ Przewodniczacy - Anna Wiéniewska
2/ Cztonek - Matgorzata Wisniewska

5. Do przeprowadzenia spisu z § 1e wyznaczam zespot spisowy w skladzie:

1/ Przewodniczacy - Bogumita Zuzewicz
2/ Cztonek - Matgorzata Makuch



§3. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie spiséw ponosza petna
odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z
natury.

84. Przeprowadzi¢ droga weryfikacji prawidtowos$¢ stanéw wynikajacych z
zamknigcia ksiag rachunkowych poprzez poréwnanie ich z odpowiednimi
dokumentami. Weryfikacje standw ewidencyjnych przeprowadza pracownicy
prowadzacy konta analityczne. Wyniki weryfikacji ujmuje sie¢ w odpowiednich
protokotach.

§5. Inwentaryzacje w zakresie uzyskania od bankéw i kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia sald przeprowadza pracownicy referatu podatkowo - finansowego

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



