ZARZADZENIE Nr OA.0050.54.2015
Wijta Gminy Pluznica
z dnia 30 czerwea 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Pluznicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2013 r. poz. 594 z poZn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzgdzenia Nr OA.0050.11.2013 Wojta Gminy Pluznica z dnia
I lutego 2013 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego w Urzgdzie Gminy w Phluznicy
zmienionego Zarzadzeniem Nr OA.0050.23.2014 W¢jta Gminy Pluznica z dnia 1 kwietnia 2014 .
w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Pluznicy oraz Zarzgdzeniem Nr
0A.0050.74.2014 Wojta Gminy Pluznica z dnia 14 lipca 2014 r. w sprawie zmiany Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy w Pluznicy wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) § 20 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

"2. W Urzedzie tworzy si¢ samodzielne stanowiska pracy dla ktorych ustala sie
identyfikujace symbole literowe przy znakowaniu spraw:
1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (Znak: USC),
2) stanowisko do spraw ewidencji ludnosci i dowodow osobistych (Znak: ELiDO),
3) kierowca samochodu ciezarowego,
4) kierowca autobusu,
5) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (Znak: IN),
6) referent,
7) opiekunki podczas dowozu dzieci do szkol,
8) pracownika fizycznego,
9) Komendant Strazy Gminnej (Znak: SG),
10) pomoc administracyjna,
11) asystent wojta (Znak AW)
12) administrator bezpieczenstwa informacji (Znak ABI)."

2) § 21 ust. 1 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
»§ 21. 1. Wojtowi bezposrednio podlegaja:
1) Sekretarz Gminy,
2) Skarbnik Gminy,
3) kierownicy referatow,
4) Kierownik USC,
5) Komendant Strazy Gminnej,
6) asystent Wojta,
7) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
8) stanowisko ds. obrony cywilnej i spraw wojskowych
9) administrator bezpieczenstwa informacji.”

3) w § 26 dodaje si¢ ust. 10 w nastepujacej tresei:

,10. Do zadan administratora bezpieczenstwa informacji nalezy:
1) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,
2) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,
3) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania
danych oraz s$rodki techniczne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych
odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, oraz przestrzegania zasad w nigj



okreslonych, »

4) zapewnianie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych.

prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych.

§ 2. Strukture organizacyjna urzedu okresla graficzny schemat organizacyjny zgodny z
zalacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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