ZARZADZENIE Nr.(

WOJTA GMINY
Z dnia 08 grudn

DA.0050,79.2016
PLUZNICA
a20lér.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ushug (VAT) w Gminie Pluznica i jego jednostkach

budzetow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca |

vch

998 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1.

poz. 446) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczegolnych zasadach rozliczen

w podatku od towarow i ustug oraz dokonywania z

wrotu $rodkdéw publicznych przeznaczonych na

realizacje projektéw finansowanych z udziatem s'rodk('){v pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub

od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumieni
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454} uchwala sig, co nastgp

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Pluznica

tytutu podatku od towaréw i ustug (VAT) obejmujac

Gming Pluznica i jego jednostki organizacyjne.

§2. Jednostki organizacyjne Gminy Phuznica objgts

]'). Urzad Gminy w Phuznicy, Pluznica 60, 87-214
obstugujacy JST;
2)

3)

Szkota Podstawowa w Pruznicy, Pluznica 43, 87-21
Gimnazjum Publiczne w Nowej Wsi Krolewskiej,
Krolewska, (nazwa skrocona: G);

4) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pluznicy,

GOPS);

§ 3. Wprowadza sig procedury rozliczen z tytulu
stanowigce zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek

odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku o

danych Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Niniejsze zarzadzenie stanowi jeden z eleme
- scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT.

. §6. Wykonanie =zarzadzenia powierza sig
organizacyjnych wymienionych w § 2

L

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podp
2017 r.

a 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
uje:

bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z
e czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez

> skonsolidowanym rozliczeniem podatku VAT:

Phuznica (nazwa skrocona: GP), jako urzad

4 Phuznica (nazwa skrocona: SP);

Nowa Wies Krélewska 25, 87-204 Nowa Wies

Pluznica 54, 87-214 Piuznica, {nazwa skrocona:

podatku VAT dla jednostek okreslonych w § 2

wymienionych w § 2 do wyznaczenia osob
d towaréw i ustug w jednostce i przekazania tych

ntéw polityki rachunkowosci jednostek objetych
Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek

isania z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia

nr



UZASADNIENIE

Art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczef w podatku od towardw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkdw publicznych ]Brzeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z
udzialem $rodkéw pochodzacych zbudzetu| Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu| przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz.
1454) nakfada na jednostki samorzadu terytorialnego obowiazek podjgcia rozliczania podatku od
towardw i ustug (VAT) wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi najpdzniej od dnia 1 stycznia
2017 r. W $wietle powyzszego niezbedne jest|okreslenie jednostek organizacyjnych Gminy Pluznica
zobowiazanych do scentralizowanego rozliczania podatku VAT oraz okreslenie niezbednych procedur z

tym zwigzanych.




PROCEDURY SCENTRALIZOWANEGO ROZ

USEUG DLA CZYNNOSCI DOKONYWANYCH

GMINY PLU

W celu zapewnienia poprawnosei i spojnosci rozliczer

Pluznica i jego jednostkach organizacyjnych zwanych
zakresie.

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wszystkie jed

podatku VAT posluguja si¢ wylgcznie NIP-em Gmin

§ 2. 1. Zobowiazuje sig wszystkich kierownikow je
z tytulu podatku VAT do dokonania analizy wykony
dochody budzetowe osiggane przez jednostke i odprowe
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz
do jednej z trzech grup:

I} czynnosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem
podatku — 23%, 8% lub 5%));

2)
3)

statutowa jednostki samorzadu terytorialnego).

2. Dokonujac analizy wykonywanych czynnosci odj
do dokonania ich analizy pod katem wymogu posiadar
nalezy przekaza¢ do Skarbnika Gminy.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw jedn
tytutu podatku VAT do:

1) zawierania od dnia [ stycznia 2017 r. umow z ke

Zatgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr.QA.0030.79.2016
Wojta Gminy Pluznica

z dnta 08 grudnia 2016 r.

LICZANIA PODATKU OD TOWAROW I
PRZEZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
ZNICA

1 podatku od towaréw 1 ustug (VAT) w Gminie
dalej ,.jednostkami” ustala si¢ procedury w tym

nostki objete scentralizowanym rozliczaniem
y Pluznica.

dnostek objetych scentralizowanym rozliczaniem
wanych czynnoéei odplatnych (tj. generujacych
wdzane do budzetu Gminy) w oparciu o ustawe z
. U. 22016 r. z péZn. zm.) i zakwalifikowania ich

VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki

czynnosci zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT;

czynnosci nie podiegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (rozliczenia wewnetrzne, dziatalnosé

rtatnych kierownicy zobowiazani sg jednoczesnie
tia kasy rejestrujacej. Informacje w tym zakresie

ostek objetych scentralizowanym rozliczaniem z

ntrahentami w imieniu i na rzecz gminy podajac

petna nazwe gminy, jego adres i NIP (Gmina Ptuznica, Pluznica 60, 87-214 Pluznica, NIP: §78-

175 14 31), petna nazwe jednostki dziatajacej w

imieniu gminy wraz z jej adresem, a takze podpis

kierownika jednostki dzialajacego z upowaznienia Wéjta Gminy. Zawarte umowy powinny
jednoznacznie okreslaé czy cena okreslona w umowie jest ceng brutto czy cena netto do ktorej

doliczany bedzie podatek VAT wg wlasciwej sta
2)

-a w odniesieniu do obowigzujacych umow do ic
pkt. 1. Jezeli brak jest mozliwosci aneksowan

wki.

h aneksowania w zakresie danych okreslonych w
la umow w zakresie ceny (tj. brutto lub netto),

nalezy przyjac ze sa to ceny brutto a nalezny podatek VAT wyliczany jest metoda w ,,stu”. -

N



§4. Z dniem 1 stycznia 2017 r. kierown
podatku VAT dostosuja swoje cenniki ustug
charakterze cywilnoprawnym (np. z tytulu  wy
bedzie doliczany nalezny podatek VAT wedlug v

Iyl

icy jednostek objetych scentralizowanym rozliczaniem
poprzez przyjecie stosowanych dotychczas stawek o
najmu sal, najmu garazy) jako kwot netto, do ktorych
viasciwe] stawki.

§5. 7 dniem 1 stycznia 2017 r. odpliatne czynnosci $wiadczone przez jednostki objete
scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT na rzecz Gminy oraz odplatne czynnosci dokonywane
pomiedzy jednostkami objetymi scentralizow |nym rozliczaniem podatku VAT sg traktowane jako
czynnosci wewnetrzne i nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT. Czynnosci takie podlegaja
dokumentowaniu za pomoca noty ksiggowej lub noty obcigzeniowej i nie podlegaja ujgciu w rejestrze
sprzedazy i zakupoéw oraz w czastkowej deklara'cji VAT-7. Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen

jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednosﬂka samorzadu terytorialnego w tym jej jednostki - taka

transakcje nalezy zasadniczo udokumentowac
czastkowej deklaracji VAT-7 skltadanej przez jed

faktura VAT oraz uja¢c w rejestrze sprzedazy oraz
nostke.

§ 6. 1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen

w podatku od towaréw 1 ustug oraz dokony
realizacje projektéw finansowanych z udziatem
od panstw czionkowskich Europejskiego Poroz
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) kierownik je
VAT zobowiazany jest na rok 2017 obliczy¢ d
prewspotezynnik sprzedazy. Wyliczen nalezy do
do dnia 31 stycznia 2017 r. Prewspotczynnik wy
dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu ok
ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w pr
2193).

2.Upowazniony pracownik odpowiedzialny
w jednostce zobowiazany jest do monitorow
wspolczynnika struktury sprzedazy, ustaloneg

|
W

ania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
umienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
dnostki objetej skonsolidowanym rozliczaniem podatku
la swojej jednostki wspdtezynnik struktury sprzedazy i
konac¢ na podstawie danych za rok 2016, nie pdzniej niz
icza sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
reslania zakresu wykorzystania nabywanych towardw i
zypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. z 2015 r. poz.

za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towardéw i ustug
ania wysokosci ostatecznego prewspolczynnika oraz
» za dany rok oraz dokonania odpowiedniej korekty

odliczenia VAT naliczonego w przypadku wystapienia rozbieznosci pomiedzy wysokosciag wstepnego, a

ostatecznego prewspolczynnika § wspolczynnika

- §7. 1. Faktury wystawiane przez jednostk
muszg zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy
towarow i ustug.

2. Jednostka organizacyjna objeta scentraliz
imieniu Gminy Phuznica wg wzoru:

Sprzedawca: Gmina Pluz
Pluznica 60
87-214 Phuz
NIP: 878 17
Wystawca: jednostka or,

Na fakturze dokumentujacej sprzedaz jednos

struktury sprzedazy.

i objete scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT
, 0 ktéorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od

owanym rozliczaniem podatku VAT wystawia fakture w

nica

nica
514 31
ganizacyjna gminy i jej adres

tka organizacyjna nie umieszeza swojego NIP-u, ale

wskazuje wlasny nr rachunku bankowego do niszczenia naleznosci z tytulu transakeji.




3. W celu identyfikacji faktur VAT, dla kazdej z je

faktur VAT dokumentujacych sprzedaz:

1) Gmina Pluznica — numer kolejny faktury w
faktury wystawione przez PSION),

2) Gmina Pluznica — numer kolejny faktury w rol

wystawione przez program EKO),

3) Gmina Pluznica — numer kolejny faktury w rc

gming),
4) Szkola Podstawowa — numer kolejny faktury w
5) Gimnazjum Publiczne - numer kolejny faktury
5) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej - numer

dnostek okreslono odrebne zasady numerowania

roku/GPWS/rok /002(sprzedaz wody i $ciekow,
ku/GPWS/rok (sprzedaz wody i $ciekow, faktury
ku/GP/rok (pozostale ushugi wykonywane przez

roku/SP/rok,
w roku/G/rok,

Lolejny faktury w roku/GOPS/rok.

4. Numer faktury korygujace sktada si¢ z takich samych elementow jak okreSlone w ust. 3 z

dodaniem na poczatku oznaczenia FVK.

§ 8. 1. Faktury zakupu otfzymywane przez jednostki objete scentralizowanym rozliczaniem podatku

VAT powinny zawiera¢ nastepujace dane:

Nabywca: Gmina Pluznica
Ptuznica 60
87-214 Pluznica
NIP: 878 175 14 31
Odbiorca: jednostka organizag

cyjna gminy i jej adres

2. Aby nie powodowa¢ wydtuzenia obiegu faktur nabycia dotyczacych konkretnych jednostek oraz w

- celu dochowania wynikajgcego z nich terminu ptatnosc
adresata faktur. Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢
odbiorca, a nie nabyweca.

3. Kazda faktura dotyczaca zakupu towarow i ustug

i, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskazad
dorgczona podmiotowi widniejacemu w niej jako

jest opatrzona datg wplywu do jednostki.

4. Upowazniony pracownik odpowiedzialny za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towardw i ustug

w jednostce podejmuje decyzje dotyczacq zakresu
udokumentowanych otrzymanymi fakturami zakupowyn

§ 9. |. Kazda jednostka objeta scentralizowanym
prowadzenia czastkowego rejestru sprzedazy i1 zakup
(transakcje) wykonywane przez jednostke oraz wartosé
zwigzku 7z prowadzong przez nig dzialalnoscig. Prz
kierownika jednostki oraz wyznaczona osobe ktorej moy

odliczenia VAT naliczonego od wydatkéw,
ni.

rozliczaniem podatku VAT zobowiazana jest do
ow VAT, w ktorym ujmowane bedg czynnosci
towaréw i ustug nabywanych przez jednostke w
redmiotowy rejestr musi byé podpisany przez
wa w § 4 zarzadzenia.

2. W czastkowym rejestrze sprzedazy wykazuje sie kwoty podatku VAT naleznego, dla ktérych

obowiazek podatkowy powstal w danym miesiacu, E

wszystkich wystawionych faktur lub zestawien réznego
3. Zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towardw

1) w dacie swiadczenia (np. wydanie duplikatu $wiadec

widencje sprzedazy sporzadza sie na podstawie
rodzaju.

i ustug obowigzek podatkowy przypada:

twa);

i



2) w dacie wystawienia faktury, nie pdZniej niz
dzierzawy);

3) w dacie sprzedazy badZ nabycia towaréw o

zakup pretow stalowych);

4) w dacie otrzymania zaptaty (zaliczki).

LI

w dacie uplywu terminu platnosci (np. usfugi najmu i

bje;tych odwrotnym obcigzeniem (np. sprzedaz ztomu,

4. W czgstkowym rejestrze zakupdw wykazuje si¢ kwoty podatku VAT naliczonego wnikajace z

otrzymanych faktur, ktére sa zwiazane wylaczni
lub czesciowego odliczenia podatku.

§ 10. Deklaracje czastkowe VAT-7 sporz
zawartych w rejestrze sprzedazy i zakupow VAT

§ 11.
przekazaniu do Referatu Podatkowo-Finansow

1. Deklaracja czastkowa VAT-7 w

<

e ze stawkami VAT oraz daja jednostce prawo pelnego

adza si¢ w zlotych 1 groszach na podstawie danych
Nie nalezy stosowac zaokraglen do pelnych zlotych.

raz z rejestrem sprzedazy i zakupow VAT podlega

20 Urzedu Gminy w Pluznicy w terminie do 12 dnia

miesigca nastepujacego po miesigeu, za ktory ew|idencje i deklaracje zostaly sporzadzone. Jezeli 12 dzien
miesiaca przypada na dzien wolny od pracy to ‘ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu

roboczym poprzedzajacym ten dzien.

2. Deklaracje czastkowe VAT-7 sktadane sa
pliku : VAT-7 rok miesigc skrdcona nazwa je
przez Kierownika jednostki.

3. Rejestry sprzedazy 1 zakupow VAT p
elektronicznej zgodnej ze struktura Jedn
sprzedazy JPK_VAT. Oznaczenie przekazywany

JPK_VAT rok miesigc skrdcona nazwa

JPK_VAT 2017 01_SP.

4. Rejestry sprzedazy i zakupéw oraz czgstk:
podawcza jpk@pluznica.pl

w wersji papierowe] i w wersji elektronicznej o nazwie
dnostki. Przedmiotowe deklaracje musza by¢ podpisane

rzekazywane sa w wersji papicrowej oraz w wersji

olitego Pliku Kontrolnego ewidencji zakupu i
ch JPK_VAT:
jednostki, np.:

owe deklaracje VAT-7 nalezy przekazywac na skrzynke

5.W przypadku, gdy po przekazaniu rejestru sprzedazy i zakupoéw i czqstkoWej deklaracji VAT-7,

zostang stwierdzone nieprawidtowosci lub =z
dokonania korekty deklaracji czastkowej VAT-7

1) niczwlocznie zgtosié 1 okolicznosc do Re

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty i przekazad
Referatu Podatkowo-Finansowego.

§ 12. W przypadku wystgpienia w danyn
transakcji sprzedazowej objetych — mechaniz
Upowazniony pracownik jednostki jest zobowig
za danych okres rozliczeniowy.

§ 13. Na podstawie rejestrow czastkowye
zbiorczy. Stanowi on podstawe do sporzadzen

|aistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca koniecznoscig

za dany miesiac nalezy:
feratu Podatkowo-Finansowego Urzedu Gminy,

je wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty do

n okresie rozliczeniowym w jednostce organizacyjnegj
mem  odwrdoconego obciazenia na terenie kraju.
zany do zlozenia informacji podsumowujacej VAT-27

h sprzedazy i zakupdéw VAT sporzadzany jest rejestr
ia deklaracji zbiorczej VAT-7 skladanej jako Gmina




Phuznica. Deklaracja ta podlega przekazaniu do urzedu
miesigcu rozliczeniowym.

§ 14. Jednostki organizacyjne kwote podatku VAT

czastkowe] VAT-7 sa zobowigzane przekaza¢ na rachu

skarbowego do 25 dnia miesigca nastgpujaca po

naleznego wynikajacg ze sporzadzonej deklaracji
inek bankowy Gminy Pluznica nr 60 9486 0005

0015 2002 2004 0002 w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym. W

przypadku, gdy kwota podatku VAT naleznego jest nizsza niz kwota podatku VAT naliczonego (kwota

do zwrotu), podatek zostanie przekazany jednostce na je

§ 15. |. Dokumenty Zrédtowe, bedace podstawa s
tym faktury sprzedazowe i zakupowe jak i rejestry ora
Jednostke w formie papierowej do momentu przedav
odliczenia VAT naliczonego, wynikajacego z danych do

2. Sposob przechowywania dokumentow o kto
~ bezpieczenstwo 1 kompletnosé.

3. Zapisy ust. 1-2 stosuje sie odpowiednio do U
odniesieniu do rejestrow i deklaracji Gminy.

j rachunek bankowy.

vorzgdzenia rejestrow i deklaracji czesciowych w
z deklaracie czgsciowe sg przechowywane przez
vnienia zobowigzania podatkowego / prawa do
kumentu zrodlowego.

rych mowa w ust. |1 powinien zapewni¢ ich

zedu Gminy jako urzedu obstugujacego JST w

§ 16. Za rzetelnos¢ i zgodnos¢ z przepisami prawa podatkowego rozliczen VAT jednostki, w tym

prawidlowos¢ rejestrow oraz deklaracji czastkowych, terminowe ich przekazanie oraz terminowe
przekazywanie $rodkow na zaplate podatku, archiwizokvanie dekumentacji wylaczna odpowiedzialnosé

ponosi jej Kierownik.

§ 17. Kierownicy jednostek zobowiazani sg dc
obowiazujacej w jednostce, w szczegdlnosci w zasadach

podatku VAT.

§ 18. Zgodnie z art. 193a ustawy z dnia 29 sierpni
poz. 613, 699, 978, 1197, 1269, 1311, 1649, 1923 i 193
jednostki organizacyjne objete scentralizowanym ro

» dokonanie zmian w polityce rachunkowosci
funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem

1 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1.
2 oraz z 2016 r. poz. 195, 615, 846, 1228 i 1579)
zliczaniem podatku VAT zobowigzane s3 do

generowania i archiwizowania miesiecznych rejestrow zgodnych ze strukturg Jednolitych Plikow

Kontrolnych:

1} faktur VAT JPK_FA wg wzoru: JPK|
np.: JPK]
2) wyciggéw bankowych JPK_WB wg wzoru:  JPK|
np.: : JPK |

JPK

3) ksigg rachunkowych JPK_KR wg wzoru: |
: JPK!

np.:

|FA rok miesiac nazwa skrocona jednostki,
|FA_2017_01_GP;

| WB_rok_miesiagc_nazwa skrécona jednostki,
|WB_2017_01_GP;

| KR _rok_miesiac_nazwa skrécona jednostki,
'KR 2017 01 GP.

Nnrir






