Sprawa Nr GP1.271.42.2018 Ptuznica, dnia 23.05.2018 r.

do wszystkich Wykonawcow

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy Gmina Pluznica, zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Pluznicy.

Zamowienie publiczne realizowane jest na mocy art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien

publicznych w oparciu o zapisy Kodeksu Cywilnego oraz wewnetrzne zarzadzenia
Zamawiajgcego.

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w
Ptuznicy w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotdw.

. Ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia bedg Swiadczone zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujgcego prawa w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

4. Umowa zostanie zawarta wediug wzoru standardowej umowy obowigzujgcej Wykonawce,

ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte z zachowaniem postanowien niniejszego "Zaproszenia
do ztozenia oferty". Wzdr umowy nalezy ztozyé wraz z oferta.

. Nazwy i kody dotyczagce przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku

Zaméwien Publicznych (CPV):
= 64110000-0 Ustugi pocztowe

. Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia

31 grudnia 2019 roku.

. Przedstawiona oferta musi obejmowaé¢ w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do

wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert
czesciowych i wariantowych.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci "Zaproszenia do

ztozenia ofert". Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie. Tre$¢
zapytan bez ujawniania Zrédta zapytania, wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego, zostanie
upubliczniona na stronie Zamawiajgcego.

. Wykonawca wraz z ofertg zlozy:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji informacji o dziatalno$ci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2) aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481
ze zm.);

3) wzor standardowej umowy obowigzujgcej Wykonawce;



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

4) jesli dotyczy - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie jest
wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wtasciwym rejestrze lub innym
dokumencie. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy;

UWAGA: W przypadku ustanowienia Petnomocnika spoza grona Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, petnomocnictwo musi byc¢
podpisane przez wszystkich Wykonawcéw. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zatgcznikow do Zaproszenia winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co
do ich tresci.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zaproszenia.
Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$¢ w formie pisemnej, zapewniajgcej petng
czytelnos¢ jej tresci.

Termin sktadania ofert — do dnia 01.06.2018 r. do godz. 10.00.

W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci ofert, prosimy zaparafowaé kazdag
strone oferty, dokona¢ numeraciji stron lub kartek oraz cato$¢ spigc¢ lub zszyé.

Oferte wraz z zatgcznikami, dokumentami i o$wiadczeniami nalezy ztozy¢ w kopercie
zamknietej zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgc zachowanie
poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisa¢ hastem:

"Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Ptuznicy"
— sprawa nr GP1.271.42.2018.
nie otwieraé¢ do dnia 01.06.2018 r. do godziny 10.00”

Na kopercie umiesci¢ nalezy w postaci pieczeci firmowej lub odreczneqo napisu nazwe
Wykonawcy i jeqo adres, zgodnie z danymi rejestrowym (ewidencyjnymi).

Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia
Wykonawcy nie mogg by¢ ztozone w innym jezyku niz jezyk polski.

Oferta oraz o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub innal/e
osobely upowaznionag/e do reprezentowania Wykonawcy. Inne dokumenty wymagane
w Zaproszeniu skltadane sg w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skreslenie btednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawnej oraz
ztozenie podpisu osoby/oséb podpisujgcej/podpisujgcych oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadac treéci Zaproszenia oraz brak w ofercie
wymaganych dokumentéw, spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w jednej z n/w form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - sekretariat (do czasu zakonczenia remontu
budynku Urzedu Gminy, sekretariat znajduje sie na 1 pietrze w budynku Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Ptuznica 54, 87 - 214 Pluznica) w godzinach pracy
urzedu;

2) przesta¢ na adres Zamawiajgcego tj.: Urzad Gminy w Pluznicy, Ptuznica 60,
87 - 214 Pluznica.



21. Oferty ztozone po terminie, wskazanym w punkcie 11, nie bedg rozpatrywane.

22. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy zastosowaniu
kryterium:

cena oferty (Cn) - 100 %

C of.n.
Cn= x 10 pkt.
Cof.b.
gdzie: Cn - liczba punktow za kryterium cena

C ofn — Ccena oferty najnizszej

Cofp — cena oferty badanej

Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe
punktow, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

23. Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie z nig zwigzany przez okres 30 dni liczony
od terminu skfadania ofert.

24. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest p. Beata Dudziak,
tel. 530 033 531.

25. Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego
www.pluznica.pl. — /BIP — postepowania do 30 000 Euro/.
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Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia
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FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug
pocztowych dla Urzedu Gminy w Ptuznicy, po zapoznaniu sie z uwarunkowaniami zawartymi
w Zaproszeniu oferuje/my wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

CENA OFEILY DIULLO ......eeeeeeeeeeesseesestss s se s st st ss s s s sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessn seneas PLN
L3 (03T 77 T 1= 4 (o 4 o o

Cena zawiera podatek VAT, w wysokosci ........... % tj. W KWOCIE€ .....ccvevvvieiiiinanan,

1) OsSwiadczam/o$wiadczamy, ze cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty
wykonania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2) Oferuje/oferujemy wykonanie niniejszego zamowienia w terminie okreSlonym
w Zaproszeniu.

3) W przypadku udzielenia zamowienia zobowigzuje/zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4) OS$wiadczam/o$wiadczamy, ze jestem/jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres
30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

(podpis Wykonawcy/ osoby upowaznionej)*

* - niepotrzebne skresli¢

! zalgeznik nr 1 do Formularza ofertowego jest dokumentem obowigzkowym.



Zatgcznik Nr 2 do Zaproszenia

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy
w Pluznicy w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow.

2. Szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek zostaty okre$lone w zatgczniku nr 1 do Formularza.

3. Przez przesyiki pocztowe, stanowigce przedmiot zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe

(gabaryt AiB):

1) zwykite ekonomiczne— przesyitka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej
kategorii;

2) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii;

3) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedgca przesytkg listowa,

przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem;

4) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca
przesylkg listowg, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajgcy ja przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru;

7) przesyiki listowe z zadeklarowang warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do
wysokosci wartosci przesyiki podanej przez Zamawiajgcego.

Wymiary przesytek standardowych:
» maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm,
* minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
(wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm)

GABARYT A to przesytki o wymiarach:
* maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm,
* minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

GABARYT B to przesytki o wymiarach:
» maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
» minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szerokos¢ 230 mm.

Masa: do 2 kg.

4. Przez paczki pocztowe stanowigce przedmiot zamodwienia rozumie sie paczki
(gabaryt Ai B):
1) ekonomiczne — paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii;
2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;
3) paczki z zadeklarowang wartoscig — paczki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoécig;



4) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgeczone za pokwitowaniem
odbioru.

Wymiary paczek:

» maksimum — dlugos¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugosé)
maksymalnie 300 cm,
* minimum —9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm

GABARYT A to paczka o wymiarach:

» dlugos¢ = maksymalnie 60 cm, szerokos¢ = maksymalnie 50 cm, wysoko$¢
maksymalnie 30 cm,

GABARYT B to paczka o wymiarach:

» jezeli choC jeden wymiar: dlugo$¢ > 60 cm lub szerokos¢ > 50 cm lub wysoko$¢ > 30
cm.

Maksymalna masa: 10 kg.
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Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajgcego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Punkt odbioru przesytek musi
znajdowac sie w miejscowosci Ptuznica, w odlegiosci nie wiekszej niz 300 m od siedziby
Zamawiajgcego (obliczonej w linii prostej) wedtug nawigacji pieszej.

. W przypadku, kiedy Wykonawca nie dysponuje punktem o ktérym mowa wyzej,

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego
(sekretariat) w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 14.00 — 14.30. Nadanie
przesytek stanowigcych przedmiot zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego.

. Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane

pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w
terminie podpisania umowy.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach listowych i paczkach

nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczeé$nie w ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz nadruku
(pieczatki) okreslajgcej pethg nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania

zestawien dla przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej,
w dwoch egzemplarzach, ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajgcego i stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek;

2) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, ktérych jeden bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajgcego i stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym

Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
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do jej zawartosci. Ponadito powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesyiki
W czasie przemieszczania.

Jezeli przesyiki listowe lub paczki wymagaé bedg specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wtasciwego dla Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we witasnym
zakresie, nieodpfatnie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
wymaga przestrzegania przez Wykonawce ustawowych wymogow.



